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CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

SECAO |
DO CONTEUDO E APLICAGAO DESTE REGULAMENTO

12 - Este Regulamento de Licitagdes e Contratos, doravante denominado RLC contém a

regulamentagdo, no ambito da PRODESAN, das normas de licitagdo e de contratagdo, previstas na Lei

13.303, de 30 de junho de 2016, devendo ser aplicado e interpretado em conjunto com essa lei.

Pardgrafo_Unico - Os procedimentos licitatérios e as contratagdes se vinculam aos principios da

legalidade, impessoalidade, moralidade, igualdade, publicidade, eficiéncia, probidade administrativa,

economicidade, desenvolvimento nacional sustentavel, ao instrumento convocatério, obtencdo de

competitividade e julgamento objetivo, conforme previsdo do artigo 31 da Lei n° 13.303/2016.

SECAO Il
DAS DEFINICOES

Art. 22 - Para fins deste Regulamento considera-se:

l. Acordo de Nivel de Servigos - ANS: ajuste que define, em bases claras, objetivas e comprovaveis,
os niveis esperados de qualidade da prestagdao do servigo e respectivas condi¢des de pagamento;

Il. Adjudicagdo: ato pelo qual se atribui ao vencedor o objeto da licitagdo, para a subsequente
efetivacdo do contrato;

ll. Amostra: bem apresentado pelo licitante a PRODESAN, a fim de que a qualidade e as
caracteristicas do futuro fornecimento possam ser avaliadas ou julgadas, nos termos exigidos no
edital de licitacdo;

IV. Anteprojeto de engenharia: peca técnica com todos os elementos de contornos necessdrios e
fundamentais a elaborag¢ao do projeto bdsico, devendo conter, no minimo, os elementos a que se
refere o artigo 42, inciso VIl da Lei Federal n? 13.303/2016%;

V. Apostilamento: formalizacdo de alteragdes ja previstas no contrato, podendo ser utilizada nos

seguintes casos de acordo com o artigo 81, § 7° da Lei Federal n® 13.303/2016:
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a) variagdo do valor contratual decorrente de reajustes de pregos ou atualizagdes;

b) compensac¢bes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condi¢des de pagamento;

VI. Unidade Juridica: unidade responsavel pela atividade administrativa de formalizacdo de
pareceres, contratos, aditamentos, registro interno e nos drgaos fiscalizadores;

VII. Ata de registro de pregos - ARP: documento com caracteristica de compromisso para futura
contratacdo, no qual se registram os precos, fornecedores e condicdes a serem praticadas,
conforme as disposi¢ées contidas no instrumento convocatdrio e propostas apresentadas, que gera
mera expectativa de direito ao signatario, ndo lhe conferindo nenhum direito subjetivo a
contratagao;

VIIl. Autoridade competente: pessoa com poder de decisdo final sobre edital de licitagdo e seus
documentos anexos, bem como sobre contratos, recursos, aditivos, rescisdo e aplicagdo de sangdes,
conforme algadas definidas neste RLC, em estatuto ou normas internas da Empresa;

IX. Autoriza¢do de fornecimento/Autoriza¢ido de servigos: documento que oficializa a compra do
produto ou a execuc¢do do servigo junto ao fornecedor/prestador do servigo, sendo utilizado para
finalizar o processo de compra com dispensa de licitagdo ou para formalizar os pedidos de materiais
e/ou servigcos previamente contratados, através de licitacdo, com fornecimento parcelado, de
acordo com as necessidades da PRODESAN;

X. Bens e Servigos comuns: sdo aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos no edital, por meio de especifica¢gdes usuais de mercado;

XI. Bens e Servigos ndo comuns: aqueles com diferencas de desempenho e qualidade, incapazes
de comparagdo direta, ou que tenham caracteristicas especificas relevantes ao objeto da
contratacdo. S3o casos de trabalhos de natureza intelectual, autoral, consultoria, assim como
aquisicdo de equipamentos, servigcos especializados e afins;

Xll. Caugdo: garantia oferecida pela licitante ou pela empresa contratada para assegurar o
cumprimento das obriga¢des assumidas;

Xlll. Classificagao: ordenagdo de propostas apresentadas na licitagdo, segundo critério de
julgamento previsto no edital;

XIV. Comissao Especial de Licitagdo - CEL: érgdo colegiado, de natureza tempordria, designado

formalmente pela Autoridade Competente, composto por no minimo 3 (trés) membros, sendo a
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maioria de empregados pertencentes ao quadro permanente da PRODESAN, em face da
especialidade do objeto a ser licitado, extinguindo-se automaticamente com a conclusdo do
processo licitatorio.

XV. Consércio: associacdo de empresas para participacdo em determinada licitagdo, em que haja
soma de técnica, capital, trabalho e know-how, para execucdo de um determinado
empreendimento;

XVI. Consultoria: servigo técnico especializado exercido por empresa especializada ou profissional
gue tenha por objetivo oferecer solu¢des adequadas a questdes técnicas, na sua area de atuacao;
XVII. Contratagao direta: procedimento administrativo no qual a PRODESAN poderd dispensar a
realizacdo de licitacdo ou contratar por inexigibilidade de licitacdo nas hipdteses a que se referem
os artigos 28, § 3°, 29 e 30 da Lei Federal n® 13.303/2016;

XVIIIl. Contrata¢do integrada: contratacdo que envolve a elaboracdo e o desenvolvimento dos
projetos bdsico e executivo, a execu¢do das obras e servicos de engenharia, a montagem e a
realizacdo de testes, a pré-operagdo e as demais operagdes necessarias e suficientes para a entrega
final do projeto.

XIX. Contrata¢dao semi-integrada: contratacdo que envolve a elaborag¢dao e o desenvolvimento do
projeto executivo, a execu¢dao de obras e servicos de engenharia, a montagem e a realizagao de
testes, a pré-operacdo e as demais operagcBes necessarias e suficientes para a entrega final do
objeto;

XX. Contrato: todo e qualquer ajuste firmado em que haja um acordo de vontades para a formacao
de vinculo e a estipulacdo de obriga¢des reciprocas e contrapostas, podendo se traduzir em uma
conduta especifica e definida a ser cumprida em determinado prazo ou de prestacdo continuada,
cujas obrigacdes se renovam no tempo, isto é, seu objeto é executado continuamente durante toda
a vigéncia do ajuste, seja qual for a denominagao utilizada;

XXI. Contratado/Contratante: pessoa natural ou juridica que tenha celebrado Contrato e tenha
capacidade civil, ou seja, aptidao ou autoridade legal para contratar, adquirindo direitos e aceitando
obrigacdes (Vocabulario Juridico, De Placido e Silva);

XXIl. Conveénio: instrumento firmado entre a PRODESAN e qualquer ente publico ou privado,
visando a execuc¢do de programa de trabalho, projeto, atividade ou evento de interesse reciproco,

em regime de mutua cooperagao;
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XXIll. Credenciamento: processo por meio do qual a PRODESAN convoca por chamamento publico
pessoas fisicas ou juridicas de determinado segmento, definindo previamente as condi¢des de
habilitacdo, referéncia de preco e os critérios para futura contratacao;

XXIV. Credenciamento nas licitagdes: eletronicas: procedimento por meio do qual é outorgado ao
licitante ou a seu representante legal, chave de identificagdo e senha para acesso ao sistema
eletronico, necessarios a formulagdo de propostas e a pratica de todos os demais atos inerentes a
licitagcdo; presenciais: procedimento no qual é reconhecido ao licitante ou a seu representante
legal, apds a verificagdo do estrito atendimento dos requisitos previstos no edital, os poderes
necessarios para a formulagdo de propostas e a pratica de todos os demais atos inerentes a
licitagao;

XXV. Desclassificagdo: rejeicdo da proposta de licitante, na forma prevista no edital;

XXVI. Distrato: desfazimento consensual do ajuste, quando as partes se dardo plena e geral quitagao
das obrigagGes e direitos reciprocos, somente sendo cabivel quando ndo houver justa causa para o
término da avenca.

XXVI.. Edital ou Instrumento Convocatdrio: é a lei interna da licitagdo, também chamado de
instrumento convocatoério, é o documento pelo qual a PRODESAN divulga o objeto a ser licitado e
a minuta de contrato, bem como regula o procedimento licitatério a ser realizado, estabelecendo
todas as condigGes de participacgdo e o critério de julgamento adotado;

XXVIIl. Empreitada integral: contratacdo de empreendimento em sua integralidade, com todas as
etapas de obras, servigos e instalagbes necessarias, sob inteira responsabilidade da contratada ate
sua entrega ao contratante em condi¢des de entrada em operagdo, atendidos os requisitos técnicos
e legais para sua utilizacgdo em condicdes de seguranca estrutural e operacional e com as
caracteristicas adequadas as finalidades para as quais foi contratada;

XXIX. Equipe de apoio: grupo de empregados da PRODESAN, formalmente designados por ato da
Autoridade competente, responsavel, dentre outras atividades previstas neste Regulamento, por
auxiliar o Pregoeiro durante a conduc¢do das licitagdes promovidas sob a modalidade Pregdo, em
sua forma eletrénica ou presencial;

XXX. Fiscal: empregado designado representante da Administracdo da PRODESAN com a atribuicdao
de acompanhar e fiscalizar a execugdo dos contratos ou instrumentos congéneres;

XXXI. Gestor do contrato: empregado da PRODESAN responsavel pela area requisitante ou outro
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empregado especialmente designado, devidamente habilitado e detentor de conhecimento técnico
profissional para acompanhar e fiscalizar o cumprimento das disposi¢des contratuais;
XXXIl. Gerenciamento do contrato: atividade exercida de modo sistematico pelo gestor do contrato,
objetivando a verificacdo do cumprimento das disposi¢des contratuais, técnicas e administrativas,
em todos os seus aspectos;
XXXIIIl. Habilitagdo: qualificacdo das licitantes que atendem as exigéncias documentais estabelecidas
no edital;
XXXIV. Homologacao: ato de controle pelo qual a autoridade competente verifica a regularidade de
todo o procedimento licitatério, antes de ser efetivada a contratagao;

XXXV. Lei de Acesso a Informagio - LAI: Lei n® 12.527/2011, regula o acesso a informacdes previsto

no inciso XXXIll do art. 52, no inciso Il do § 32 do art. 37 e no § 22 do art. 216 da Constituicdo Federal;

XXXVI.Lei Geral de Prote¢io de Dados Pessoais - LGPD: Lei n2 13.709/2018, disp&e sobre o

tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, por pessoa natural ou por pessoa
juridica de direito publico ou privado, com o objetivo de proteger os direitos fundamentais de
liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural.

a) dado pessoal: informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

b) dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgdo religiosa,
opinido politica, filiagdo a sindicato ou a organiza¢do de carater religioso, filoséfico ou politico,
dado referente a salde ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma
pessoa natural;

c) dado anonimizado: dado relativo a titular que ndo possa ser identificado, considerando a
utilizacdo de meios técnicos razodveis e disponiveis na ocasido de seu tratamento;

d) banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um ou em varios
locais, em suporte eletronico ou fisico;

e) titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdo objeto de tratamento;

f) controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem competem as
decisOes referentes ao tratamento de dados pessoais;
g) operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o tratamento

de dados pessoais em nome do controlador;
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h) encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador para atuar como canal de
comunicacdo entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Protegao
de Dados (ANPD);

i) agentes de tratamento: o controlador e o operador;

j) tratamento: toda operagdo realizada com dados pessoais, como as que se referem a coleta,
producdo, recepcdo, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducgdo, transmissdo, distribuicdo,
processamento, arquivamento, armazenamento, elimina¢cdo, avaliacgdo ou controle da
informacao, modificacdo, comunicacgao, transferéncia, difusdo ou extragao;
k) anonimizagao: utilizagdo de meios técnicos razodveis e disponiveis no momento do
tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associa¢do, direta ou indireta,
a um individuo;
I) consentimento: manifestacdo livre, informada e inequivoca pela qual o titular concorda com
o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada.
XOMI. Licitagdo: procedimento administrativo formal que visa garantir a observancia do principio
constitucional da isonomia e a selecionar a proposta mais vantajosa para a PRODESAN, em estrita
observancia aos principios basicos da legalidade, impessoalidade, moralidade e os que lhes sdo
correlatos;
XOMIL - Licitagdo deserta: procedimento licitatério ao qual ndo acudiram interessados ao certame;
XXXIX. Licitagdo fracassada: procedimento licitatério no qual todos os participantes tiveram suas
propostas desclassificadas ou foram inabilitados;
XL.Locagao: servico pelo qual uma pessoa juridica ou fisica se obrigue a fornecer a PRODESAN, por
tempo determinado, o uso e gozo de coisa ndao-fungivel, mediante retribui¢ao financeira;
XLI. Matriz de riscos: clausula contratual definidora de riscos e responsabilidades entre as partes e
caracterizadora do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, em termos de Onus
financeiro decorrente de eventos supervenientes a contratacao, que atinja uma ou ambas as partes
do contrato e que possa vir a ensejar, em razao de sua efetiva ocorréncia e materialidade, alguma
alteracao dos termos e condi¢des originalmente acordados contendo, no minimo, as informacdes
constantes do artigo 42, inciso X, da Lei Federal n2 13.303/2016;

XLIl. Modo de disputa aberto: os participantes da licitacdo apresentam suas ofertas por meio de
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lances publicos sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o critério adotado para o
julgamento das propostas;
XLIlI. Modo de disputa fechado: as propostas apresentadas pelos licitantes permanecerao sigilosas
até a data e hora designadas para abertura dos envelopes, devendo ser abertos em sessdo publica
e classificados segundo o critério de julgamento adotado;
XLIV. Prazo de execug¢do contratual: periodo destinado a contratada para a execu¢dao do objeto
contratual, integrante do prazo de vigéncia;
XLV. Prazo de vigéncia contratual: periodo contratual para cumprimento das obrigacdes de ambas
as partes;
XLVI. Preco de referéncia ou orcamento estimado: valor obtido apds a realizacdo de pesquisa de
precos junto ao mercado e as demais fontes de informacao, ou valor do orgamento elaborado pela
PRODESAN, no caso de obra ou servigo.
XLVII. Pregao: modalidade de licitacdo destinada a contratacdo de bens e servicos comuns, assim
definidos aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos
pelo edital, por meio de especificagdes usuais no mercado;
XLVIIl. Pregoeiro: empregado pertencente ao quadro permanente da PRODESAN, devidamente
capacitado para exercer a incumbéncia, oficialmente designado para, dentre outras atribuigdes,
presidir a sessdo do pregdo, receber, examinar e julgar todos os documentos relativos ao
procedimento, em sua forma eletronica ou presencial;
XLIX. Processo interno de contratagdo: conjunto de informagdes relacionadas a um mesmo assunto
que formaliza a licitagdo ou a contratacdo direta desde a fase interna de planejamento até o
encerramento do contrato, sempre com suas paginas numeradas em ordem cronolédgica dos
acontecimentos, podendo ser desmembrado em processo de gerenciamento do contrato, quando
a situacdo se mostrar adequada;
L. Projeto basico: conjunto de elementos necessdrios e suficientes, com nivel de precisdo
adequada, para caracterizar a obra ou servi¢co, ou complexo de obras ou servigos objeto da licitagao,
elaborado com base nas indicagGes dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade
técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a
avaliacdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execugdo, devendo conter

minimamente os elementos constantes do artigo 42, inciso VIII, da Lei Federal n? 13.303/2016;
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LI. Projeto executivo: conjunto dos elementos necessarios e suficientes a execu¢cdo completa da
obra, com nivel maximo de detalhamento possivel de todas as etapas, de acordo com as normas
técnicas pertinentes, conforme dispde o artigo 42, inciso IX, da Lei Federal n? 13.303/2016;
LIl. Ratificar: confirmar, reafirmar, comprovar ou validar algo;
LIIl. Reajuste: mecanismo de corre¢do ordindria de precos contratualmente estabelecido e
devidamente demonstrado no processo, destinado a compensar os efeitos inflacionarios mediante
aplicacdo de indices de pregos oficiais gerais, especificos, setoriais, ou definidos pela PRODESAN,
de acordo com o objeto da contratagao;
LIV. Repactuagdo: forma de atualizacdo ordinaria de precos, utilizado precipuamente em contratos
de servigos continuados com dedicagdo exclusiva de mado de obra, por meio da analise da variagdo
dos custos contratuais, devendo estar previsto no contrato, com data vinculada a apresentacdo das
propostas, para os custos decorrentes do mercado, e com data vinculada ao acordo ou a convengao
coletiva ao qual o orgamento esteja vinculado, para os custos decorrentes de mao de obra;
LV. Reequilibrio econdémico-financeiro: instrumento de correcdo de pregos para garantir a
manutencdo do equilibrio econémico-financeiro do contrato, sempre precedida de ampla
demonstragao, quando:
a) sobrevierem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execu¢do do ajustado, ou, ainda, em caso de for¢a maior, caso
fortuito ou fato do principe;
b) houver a cria¢do, alteragdo ou extingao de quaisquer tributos ou encargos legais, bem como
a superveniéncia de disposi¢Ges legais, quando ocorridas apds a data da apresentagdo da
proposta, com comprovada repercussao nos pregos contratados, sendo vedada a alteragdo de
precos decorrente de reequilibrio econ6mico-financeiro, quando o evento superveniente
estiver previsto na matriz de riscos como de responsabilidade da contratada;
LVI. Rescisao contratual: desfazimento do ajuste contratual, que pode ocorrer por decisdo judicial
ou por fato impeditivo a continuidade do ajuste, gerado por culpa de uma das partes, conforme
disposto neste Regulamento;
LVII. Servicos e fornecimentos continuos: servicos/fornecimentos cuja interrup¢do possa
comprometer a continuidade das atividades da Administracdao e cuja necessidade de contratagao

deva estender-se por mais de um exercicio financeiro e continuamente;
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LVIII. Servigos ndo-continuados: servicos que tém como escopo a obtenc¢do de produtos especificos
em um periodo pré-determinado;
LIX. Sistema de registro de pregos — SRP: consiste em procedimento especial de licitagdo executado
pela Administracdo, objetivando a aquisicdo de bens ou contratacdo de servicos desde que os
objetos tenham previsdo de demanda continua, entregas parceladas, sem definicdo da quantidade
a ser demandada, sem a necessidade de previsdo de recursos e com prazo de validade determinado;
LX. Tarefa: regime de execuc¢do contratual destinado aos ajustes de pequena monta, quando se
ajusta mdo de obra para pequenos trabalhos por preco certo com ou sem fornecimento de
materiais;
LXI. Termo aditivo: instrumento de formalizacdo de alteragGes contratuais;
LXIl. Termo de distrato: instrumento utilizado para desfazimento contratual, pela vontade das
partes, com quitacao reciproca das obriga¢des ajustadas;
LXIll. Termo de referéncia - TR: documento elaborado pela unidade requisitante com nivel de
precisdo adequado para caracterizar o objeto (descricdo, embalagem, forma de apresentacdo,
documentagdo técnica) e as obrigagdes contratuais a serem assumidas pelas partes, de modo a
orientar a execucgdo e a fiscalizagcdo contratual e a permitir a definicdo do valor estimado da futura
contratagao.

SEGAO Il
DAS COMPETENCIAS

Art. 32 - Ficam assim definidas as competéncias para os atos a serem praticados nos procedimentos
licitatérios ou nas contratagdes diretas:

I. Compete a Diretoria, nos termos das atribui¢des definidas no Estatuto Social da PRODESAN:

a) examinar e aprovar a conveniéncia e oportunidade em dar andamento as Solicitacdes de
Compra de Materiais e/ou de Prestacdo de Servicos, deliberando sobre a abertura de
procedimento licitatorio ou dispensa de licitagdo, conforme valores em vigor;

b) designar o pregoeiro, os empregados componentes da equipe de apoio da respectiva
licitacdo e os empregados componentes da Comissao Especial de Licitacao;

c) autorizar a compra/contratacdo de servicos conforme valores definidos em normas internas;

d) deliberar, em grau de recurso, sobre as decisGes proferidas pelo Pregoeiro ou Comissdo
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Especial de Licitagdo, quanto as impugnacdes ao Edital e ao julgamento da licitacao;
e) homologar e adjudicar quando for o caso, o resultado dos processos licitatérios e ratificar
dispensa e inexigibilidade de licitacdo, exceto as despesas de pequeno valor previstas no artigo
29, incisos | e Il da Lei 13303/2016;
f) assinar, em conjunto com mais 01 (um) Diretor, contratos decorrentes dos processos
licitatérios, de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, exceto as despesas de pequeno valor
previstas no artigo 29, incisos | e |l da Lei 13303/2016;
g) autorizar, em conjunto com o Diretor da area demandante, as alteragbes contratuais
solicitadas pela Unidade gestora e as prorrogacdes contratuais;
h) decidir sobre recursos apresentados pelos Contratados contra aplicagdo de penalidade de
multa e/ou suspensdo do direito de contratar com a PRODESAN, ou encaminhar o assunto para

decisdo do colegiado da Diretoria.
Il. Compete aos Responsaveis pelas Unidades da Estrutura Organizacional da PRODESAN:

a) solicitar a compra de materiais e/ou a contratacdo de servicos, indicando a forma de
contratacdo - Contrato ou Sistema de Registro de Pregos;

b) elaborar o Termo de Referéncia e/ou Acordo de Nivel de Servicos, estimando o valor da
contratacao;

c) gerenciar os contratos ou Atas de Registro de Precos, diretamente ou através de empregado
designado, situagdo que ndo altera a responsabilidade a ele atribuida;

d) aplicar a penalidade de adverténcia aos Contratados;

propor ao Diretor da Area a aplicacdo das penalidades de multa e/ou suspensdo do direito de

contratar com a PRODESAN.

ll. Compete a Area responsavel pela conducio e julgamento dos processos da compra de materiais ou

contratacdo de servicos, doravante denominada Area Responsavel:

a) fazer pesquisa de precos junto a fornecedores, prestadores de servico, tabelas oficiais, sitios
eletronicos;

b) instruir os processos de compra de materiais/servicos com a pesquisa realizada;
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c) realizar as compras ou submeter a Diretoria as contratacdes para fornecimento de
materiais/contratagdo de servicos, conforme limites definidos em normas internas

d) emitir Autorizacdes de Fornecimento/Servigos.

e) elaborar a minuta de edital com base no Termo de Referéncia e Acordo de Nivel de Servigos,
submetendo-a a Area Juridica para aprovacao;

f) rubricar o Edital e providenciar a sua publicagao;

g) conduzir os processos de licitagcbes, receber e responder pedidos de esclarecimentos,
receber e decidir impugnagdes contra o instrumento convocatério, ouvindo a Unidade
Requisitante e/ou a Unidade Juridica, observado o disposto no artigo 39, inciso |, alinea “d”;

h) receber, examinar e julgar as propostas e documentos de habilitacdo conforme requisitos e
critérios estabelecidos no instrumento convocatorio;

i) receber os recursos, apreciar sua admissibilidade, julgar e encaminhar a autoridade
competente para decisao final;

j) dar ciéncia aos interessados das decisdes prolatadas providenciando sua publicagdo no site
da PRODESAN;

k) encaminhar o processo administrativo da licitacdo a autoridade competente para
homologar a licitagdo ou para revogar ou anular o procedimento;

I) propor a autoridade competente a aplicacdo de sang¢bes por atos ocorridos no curso do
processo licitatério;

m) promover diligéncias.

Paragrafo Unico - As licitagcdes serdo conduzidas, de acordo com o modo de disputa adotado:

a) pelo Pregoeiro, quando realizadas sob a forma de pregao eletronico ou presencial;
b) por Comissdo Especial de Licitagdo, em contrata¢des de grande complexidade ou a critério

da Diretoria da empresa, devidamente justificada a decisao.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES DAS LICITACOES

SECAO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
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Art. 42 - S3o procedimentos auxiliares das licitagdes no ambito da PRODESAN:

I. pré-qualificacdo;
Il. cadastramento;
lll. sistema de registro de precos;

IV. catdlogo eletrénico de padronizagdo.

SEGCAO Il
DA PRE-QUALIFICAGAO PERMANENTE

Art. 52 - A pré-qualificacdo é o procedimento adotado para registro de fornecedores que retinam
condic¢dOes de habilitacdo exigidas para o fornecimento de bem ou a execug¢do de servico ou obra ou bens
gue atendam as exigéncias técnicas e de qualidade para futura contratagao.

Art. 62 - A pré-qualificacdo poderd ser solicitada pelo interessado, a qualquer tempo, e terad prazo de
validade de um ano, podendo ser atualizada a qualquer tempo por solicitagdo do interessado.

Art. 72 - Sempre que a PRODESAN entender conveniente implementar procedimento de pré-qualificagdo
de fornecedores ou bens, deverd convocar os interessados para que demonstrem o cumprimento das
exigéncias de qualificacdo técnica ou de aceitagdo de bens, conforme o caso.

§ 12 A convocacgdo de que trata o caput sera realizada através de edital de chamamento publico
divulgado através do Diario Oficial e do site da PRODESAN, nos termos do artigo 44 deste Regulamento.

§ 22 O edital a que se refere o paragrafo primeiro seguira, no que couber, as regras previstas na
Secdo lll, Capitulo Il deste Regulamento (CADASTRAMENTO).

§ 32 Competird a unidade interessada providenciar a elaboragdo do Termo de Referéncia, com
abertura do Processo Interno, na forma prevista no Capitulo 1ll, das Se¢des | a Il deste Regulamento,
bem como decidir, motivadamente e nos termos do edital, quais fornecedores ou bens serdo pré-
qualificados.

§ 4° Competird a Area responsavel pela conducdo e julgamento dos processos de compra de
bens/contratacdo de servigos orientar o procedimento de pré-qualificacdo, exceto quanto a decisdo dos
pré-qualificados, conforme descrito no paragrafo terceiro.

Art. 82 - Serd fornecido certificado aos pré-qualificados, com prazo de validade ndo superior a 1 (um)
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ano, renovavel sempre que o procedimento for atualizado.

Art. 92 - Cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data da divulgagdo no site

da PRODESAN, do ato de decisdo que defira ou indefira pedido de pré-qualificagdo de interessados.

Art. 10 - A PRODESAN, justificadamente, podera instaurar licitagdo restrita aos pré-qualificados, desde que:
I. a convocacdo para a pré-qualificacdo discrimine que as futuras licitagdes serdo restritas aos pré-
qualificados; e
Il. conste do processo administrativo justificativa demonstrando a conveniéncia e oportunidade de
se restringir a participacdo na licitacdo apenas dos fornecedores ou produtos pré-qualificados,
especialmente em face da preservagdo da competitividade minima.

Art. 11 - SO poderdo participar da licitacdo restrita aos pré-qualificados os licitantes que, na data da

publicacdo do respectivo instrumento convocatério:

I. tenham apresentado a documentacdo exigida para a pré-qualificacdo, ainda que o pedido de pré-
qualificagdo ndo tenha sido apreciado e seja deferido posteriormente; ou

Il. estejam regularmente pré-qualificados.
Art. 12 - No caso de realizagdo de licitagdo restrita a pré-qualificados, a PRODESAN comunicard por
meio eletrénico a todos os pré-qualificados convidando-os a participar da licitagdo.
Pardgrafo Unico - A comunicacdo de que trata o caput ndo exclui a obrigagdo de atendimento aos
requisitos de publicidade do instrumento convocatdrio.
Art. 13 - A PRODESAN divulgara no seu sitio eletronico a relagao dos produtos e dos fornecedores pré-
qualificados.

SECAO Il
DO CADASTRAMENTO

Art. 14 - Os interessados na prestagdo de servicos e/ou no fornecimento de bens a PRODESAN poderio
solicitar seu cadastramento no Registro Cadastral da PRODESAN.
§ 120 registro cadastral sera amplamente divulgado e ficara permanentemente aberto para a
inscricdo de interessados;
§ 22 A PRODESAN divulgard no seu sitio eletrénico as informagdes necessarias e os documentos
exigidos para realizar o cadastramento.

§ 32 O Registro Cadastral a que se refere o caput é administrado pela Unidade Responsavel.
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Art. 15 - Aprovado o cadastro, o interessado recebera o Certificado de Registro Cadastral — CRC com

prazo de validade ndo superior a 1 (um) ano.

SECAO IV
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 16 - O Sistema de Registro de Pregos observard as disposicdes da legislacdo pertinente, no que
couber, e as seguintes condigbes:

I. realizacdo prévia de ampla pesquisa de mercado;
Il. selecdo de acordo com os procedimentos previstos no instrumento convocatdrio;
lll. controle e atualizagdo periddica dos precos registrados;

IV. quando pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratacbes
frequentes, com maior celeridade e transparéncia;
V. quando for conveniente a aquisicdio de bens com previsdo de entregas parceladas ou
contratacgdo de servicos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;
VI. quando pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente a quantidade a ser
adquirida.
Art. 17 - Cabera a unidade interessada propor a aquisicdo do bem, ou a contratacdo do servico, através
do Sistema de Registro de Pregos, acompanhado de justificativa e pesquisa de preco e observando os
requisitos do artigo 36 deste Regulamento.
Art. 18 - A Unidade responsdvel pela condugdo e julgamento dos procedimentos licitatérios podera
distribuir os itens do objeto em lotes, quando técnica e economicamente vidvel, para possibilitar maior
competitividade, observados o prazo e o local de entrega/prestacdo dos servigos.
Art. 19 - O edital de licitagdo para registro de pregos observarda os requisitos do artigo 42 deste
Regulamento, contendo as seguintes informacgdes:
I. estimativa de quantidades a serem adquirida;
Il. condi¢cdes quanto ao prazo, local de entrega, forma de pagamento, e nos casos de servigos,
guando cabivel, frequéncia, periodicidade, caracteristicas do pessoal, materiais e equipamentos a

serem utilizados, procedimentos, obrigacdes e controles a serem adotados;
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lll. prazo de validade do registro de preco, observado o disposto nos Paragrafos 12 e 22 do artigo
24 deste Regulamento;

IV. modelo de planilha de composi¢do de preco;
V. minuta da ata de registro de pregos e de contrato ou equivalente.

Paragrafo Unico - O edital podera admitir como critério de julgamento o menor prego aferido pela oferta
de desconto sobre tabela de precgos praticados no mercado, desde que tecnicamente justificado e que

o preco registrado seja fixado em valor certo e determinado, resultante do Pregdo.

Art. 20 - Apds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus pregos ao valor
da proposta do licitante mais bem classificado, conforme a ordem de classificagdo final.

Paragrafo Unico - A apresentacdo de novas propostas para atender ao disposto neste artigo ndo
prejudicara o resultado do certame em relagdo ao licitante mais bem classificado.

Art. 21 - Apds a adjudicacdo da licitagdo o registro de precos observard, entre outras, as seguintes
condigdes:

I. serd incluido na respectiva ata da licitagdo, na sequéncia da classificagdo do certame, o registro

dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos com pregos iguais ao do licitante vencedor e

apresentarem a documentacgao de habilitacdo prevista no edital;

Il. a ordem de classificagdo dos licitantes registrados na ata devera ser respeitada nas contratagdes.
Paragrafo Unico - O registro a que se refere o inciso | tem por objetivo a formagdo de cadastro de
reserva, no caso de exclusdo do primeiro colocado da ata, nas hipdteses previstas nos artigos 27 e 28
deste Regulamento.

Art. 22 — Homologado o resultado da licitagdo, os licitantes classificados serdo convocados para assinar
a ata de registro de precos dentro do prazo e das condi¢des estabelecidos no instrumento convocatério,
podendo o prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor e desde
que ocorra motivo justificado aceito pela PRODESAN.

Paragrafo Unico - Colhidas as assinaturas, a PRODESAN providenciara a publicacdo do extrato da Ata no
Diario Oficial de Santos no prazo de 10 (dez) dias da sua assinatura e a sua disponibilizagdo no portal.
Art. 23 - A Ata de Registro de Precos implicard no compromisso com as condi¢Ges estabelecidas.

Paragrafo Unico - A recusa injustificada do licitante classificado em assinar a Ata, dentro do prazo
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estabelecido, ensejara a aplicacdo das penalidades previstas no edital.
Art. 24 - A contratacdo serd formalizada pela PRODESAN por intermédio de instrumento contratual ou
analogo.

§ 12 A Ata de Registro de Precos ndo podera ter prazo de vigéncia superior a um ano, devendo os
contratos ou instrumentos analogos dela decorrentes, serem assinados dentro do prazo de validade da
Ata.

§ 22 Nao configuram prorrogacdo da Ata de Registro de Pregos os contratos ou instrumentos andlogos
emitidos durante sua vigéncia, ainda que apresentem prazo de atendimento apds o seu término.

§ 32 Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Pregos poderao ser alterados, observado o

disposto na Secdo IV do Capitulo Il deste Regulamento.
Art. 25 - A existéncia de precos registrados ndo obriga a PRODESAN a contratar, facultando-se a
realizagdo de licitagdo especifica para a aquisicao pretendida.
Art. 26 - Os pregos registrados poderdo ser revisados em decorréncia de eventual redugdo dos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens registrados, cabendo ao érgao
gerenciador promover as negociagdes junto aos fornecedores, observadas as disposi¢des contidas neste
Regulamento.
Art. 27 - Quando o prego registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, o érgdo gerenciador convocara os fornecedores para negociarem a redu¢do dos precos
aos valores praticados pelo mercado.

§ 12 Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus pregos aos valores praticados pelo mercado
serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicagdo de penalidade.

§ 22 A ordem de classificacdo dos fornecedores/prestadores de servico que aceitarem reduzir seus
precos aos valores de mercado observara a classificagao original.

Art. 28 - Quando o prego de mercado se tornar superior aos pregos registrados e o fornecedor/prestador
de servigco ndo puder cumprir o compromisso, o drgdo gerenciador podera:

I. liberar o fornecedor do compromisso assumido caso a comunicagdo ocorra antes do pedido de

fornecimento e sem aplicagdio da penalidade, se confirmada a veracidade dos motivos e

comprovantes apresentados;

Il. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociagdo.

Art. 29 - O fornecedor do bem ou prestador do servigo tera seu registro cancelado na hipdtese de:
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I. descumprir as condi¢cdes da Ata de Registro de Precos ou as exigéncias do instrumento
convocatdrio que deu origem ao Registro de Pregos;
1. recusar-se a celebrar contrato ou nao retirar o instrumento equivalente, no prazo estabelecido
pela PRODESAN, sem justificativa aceitdvel;
IIl. ndo cumprir o Contrato ou a Autorizacdo de Fornecimento/Servigo no prazo estabelecido pela
PRODESAN, sem justificativa aceitavel,
IV. ndo aceitar reduzir o seu preco registrado na hipotese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou
V. sofrer sang¢des previstas no artigo 215 deste Regulamento.
Paragrafo Unico - O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nos incisos |, I, lll e V deste artigo
serd solicitado a Unidade Juridica pela unidade gestora da Ata de Registro de Precos, assegurado o
contraditério e a ampla defesa.
Art. 30 - O fornecedor de bem ou o prestador de servico podera solicitar o cancelamento do seu registro
de preco na ocorréncia de fato superveniente, que comprometa a perfeita execucdo contratual,
decorrente de caso fortuito ou for¢ca maior, devidamente comprovado.
Art. 31 - O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos ndo serd superior a doze meses, incluidas
eventuais prorrogagoes.

SECAO V
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGAO DE COMPRAS

Art. 32 - Os servigos e os bens contratados pela PRODESAN integrardo o Catdlogo de Materiais e

Servigos, disponivel no Portal da PRODESAN, classificados e padronizados por sua natureza.

Art. 33 - Sempre que o material ou servico a ser requisitado ndo conste do cadastro de materiais, a area
requisitante deverd solicitar a abertura de cdédigo junto a Unidade de Compras informando o
detalhamento técnico adequado e necessdrio para a melhor caracterizagdo possivel do material ou
servigo a ser cadastrado.

CAPITULO NIl
DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

SECAO |
DA SEQUENCIA DE FASES

Regulamento de Licitagdes e Contratos - PRODESAN S/A - Pagina 21 de



A& Prodesan .-

Art. 34 - As licitacOes de que trata este Regulamento observardo a seguinte sequéncia de fases:

|. preparagao;
II. divulgagao;

lll. credenciamento e apresentacdo de lances ou propostas, conforme o modo de disputa
adotado;

IV. julgamento;

V. verificacdo de efetividade dos lances ou propostas;
VI. negociagao;

VII. habilitagdo;

VIII. interposicdo e julgamento de recursos;
IX. adjudicacdo do objeto;

X. homologacdo do resultado ou revogacdo do procedimento.

Paragrafo Unico - A fase de que trata o inciso VIl do caput poderd, excepcionalmente, anteceder as

referidas nos incisos Il a VI do caput, desde que expressamente previsto no instrumento convocatério.

SECAO Il
DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES

Art. 35 - As contratagles de que trata este Regulamento deverdo ser precedidas de planejamento, a
fim de se evitar o fracionamento indevido de despesas e/ou gastos desnecessarios, e observar os
prazos previstos em normas internas contados a partir do recebimento da solicitacdo/processo,

devidamente instruido, e a contrata¢do do fornecimento do material ou prestacao do servico.

Art. 36 - A Unidade requisitante, na elaboracdo do Termo de Referéncia, do Anteprojeto de
Engenharia, Projeto Basico ou Projeto Executivo, conforme o caso, observara as seguintes diretrizes:
a) descricdo do bem, produto ou servico, a ser contratado pela PRODESAN, de forma precisa,
suficiente e clara, definindo os quantitativos e detalhando as condi¢ées de fornecimento do
material/execucdo do servigo/locacdo/execucdo de obra, de modo a permitir ao interessado a exata

compreensdao do objeto, vedadas as especificacbes que, por excessivas, irrelevantes ou
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desnecessarias, limitem a competicdo ou direcionem a licitacdo:

b) justificativa para ndo adogdo de pregdo eletronico para a contratagdo;

c) parcelamento do objeto em tantas parcelas quantas forem necessdrias ao aproveitamento
das peculiaridades de mercado, visando a ampla competigdo no processo licitatério e a
economicidade da contratagdo, ressalvados os casos de indivisibilidade do objeto, de prejuizo ao
conjunto, ou de perda de economia de escala e desde que ndo atinja valores inferiores aos limites
estabelecidos no artigo 29, incisos | e Il;

d) justificativa da contrata¢do e do quantitativo, informando, quando for o caso, marca ou
modelo, exigéncia de amostra, prevendo o procedimento e as condi¢Ges técnicas para sua
avaliagdo, exigéncia de certificacdo de qualidade do produto ou do processo de fabricagdo, nos
termos do artigo 47 da Lei Federal n2 13.303/2016;

e) local de execug¢do do servico ou entrega do bem, com o enderego completo;

f) as obrigagdes das partes, de acordo com a especificidade do objeto da contratagao;

g) orcamento estimado do custo global de obras e servigos de engenharia, com base no disposto
do artigo 31, § 2°, da Lei Federal n? 13.303/2016; nos casos de contratacdes semi-integradas e
integradas, o valor estimado do objeto a ser licitado sera calculado com base em valores de
mercado, em valores pagos pela administracdo publica em servicos e obras similares ou em
avaliacdo do custo global da obra, aferido mediante orcamento sintético ou metodologia expedita
ou paramétrica, nos termos do art. 42, § 1°, I, da Lei Federal n? 13.303/2016;

h) critério de julgamento das propostas mais adequado para a licitacdo pretendida, sempre
relacionado a natureza do objeto, dentre aqueles previstos no artigo 54 da Lei Federal n2
13.303/2016, justificando a escolha;

i) qualificacdo técnica e econdmico-financeira, quando cabivel, mediante detalhamento dos
requisitos a serem exigidos dos licitantes, em consonancia com a natureza do objeto;

j) visita técnica, quando necessario, indicando os dias e hordrios em que acontecerd e ainda,
o nome e forma de contato (e-mail e telefone) do responsavel, por acompanhar os licitantes;

k) subcontratagdo, quando cabivel, indicando seu limite e quais parcelas poderdo ser
subcontratadas, nos termos do artigo 78 da Lei Federal n2 13.303/2016;

I) forma de recebimento, mediante descricio das condi¢Ges de recebimento do objeto
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e apresentacdo do cronograma fisico-financeiro, quando cabivel;
m) garantia contratual, quando exigivel, indicando o seu percentual, nos termos do artigo 70 da
Lei Federal n2 13.30320/16;

n) prazo de vigéncia, que ndo podera ultrapassar 5 (cinco) anos;

o) prazo de execugao do objeto, que sempre sera inferior ao prazo de vigéncia contratual, sendo
que na execugdao de objeto por etapas serd necessdria a apresentagdo de cronograma, no qual

constara o prazo de cada uma delas;

p) indice de reajuste oficial que devera ser utilizado quando o prazo de vigéncia do contrato,
ultrapassar 12 meses, contados da data da apresenta¢ao da proposta;

q) condicOes de pagamento, indicando, no minimo, a periodicidade e a forma;

r) matriz de risco contratual especifico, com a indicagdo dos que lhes serdo atribuidos, de
acordo com a natureza do objeto a ser contratado, nos termos do que estabelece o artigo 42, inciso
X da Lei 13303/2016, se cabivel;

s) o anteprojeto, o projeto bdsico e o projeto executivo com os elementos descritos no artigo

42 da Lei 13303/2016.

§ 12 No caso da impossibilidade, devidamente demonstrada, de aplicar as regras do item “f’, o
orcamento estimado poderad ser apurado por meio da utilizacdo de dados contidos em tabela de
referéncia formalmente aprovada por érgdos ou entidades da Administracdo Publica, em publicacdes
técnicas especializadas, em banco de dados e sistema especifico instituido para o setor ou em pesquisa
de mercado.

§ 22 Para o atendimento no disposto no § 192, a unidade requisitante devera explicitar como foi
realizado o processo de formacdo de precos, juntando no processo interno os documentos
comprobatdrios das consultas realizadas.

§ 32 A definicdo dos valores de remuneragao ou prémio, quando o critério de julgamento adotado
assim demandar, deverd ser justificada pela drea requisitante;

§ 42 Quando, na qualificagdo econémico-financeira, for necessaria a apresentagao de indices, a area
requisitante devera indicar o seu valor e a devida justificativa, com base em parametros atualizados de
mercado e nas caracteristicas do objeto licitado, vedada a exigéncia de indices ndo usualmente adotados

no mercado.
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Art. 37 - A unidade requisitante competira, ainda, decidir e incluir no Termo de Referéncia, se for o caso,
a permissdo de participacdo de empresas em consércio na licitagdo, quando se tratar de objeto de
grande vulto e/ou de alta complexidade, avaliando a ampliagdo da competitividade, de forma a atender

as exigéncias do instrumento convocatério.

SECAO Il
DO PROCESSO INTERNO

Art. 38 — O processo interno de licitagdo deve ser instruido com os seguintes documentos:

a) termo de referéncia, seguindo as diretrizes dos artigos 36 e 37 deste Regulamento;

b) autorizagdo expressa da autoridade competente;

¢) indicagdo da existéncia de recursos pela Diretoria competente;

d) indicacdo da participacdo exclusiva de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos
termos da Lei Complementar n° 123/06;

e) anteprojeto de engenharia, projeto bdsico ou projeto executivo, conforme o caso, nos termos
dos artigos 101 a 103, deste Regulamento;

f) avaliagdo do imdvel, quando se tratar de licitagdo destinada a alienagdo, loca¢do, permissdo
ou concessdo de uso;

g) parecer técnico, se for o caso;

h) parecer juridico emitidos sobre o Edital e anexos respectivos, sobre dispensa ou
inexigibilidade, observado o disposto no § 22 deste artigo e para os casos em que nado for adotada
a minuta padrao de pré-aprovada;

§ 12 - Todas as contratacdes devem ser programadas na totalidade, com previsdo dos custos anuais,
bem como o respectivo prazo de execu¢cdo ou entrega, sendo proibido fracionar o montante dos
instrumentos contratuais ou a execug¢dao de um projeto com a intengao de suprimir os procedimentos
estabelecidos neste Regulamento;

§ 29 - Fica dispensada a analise juridica em caso de processos de dispensas de licitagdo, nos processos
de contratagdes onde o valor ndo seja superior ao estipulado nos incisos | e Il, do art. 29 e demais incisos

desse mesmo artigo da Lei n? 13.303/2016, quando ndo se mostrar necessdrio, e quando utilizado
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minuta padrdao previamente homologada pela area juridica, desde que ndo haja alteracao, inclusdo
ou exclusdo de clausulas gerais dos modelos aprovados.
§ 32 - O valor fixado na alinea “d” do “caput” desta clausula serd automaticamente alterado, para o
mesmo patamar de alteragdes introduzidas nos valores previstos no artigo 48 da Lei Complementar n?

123/06.

Art. 39 - Todos os documentos relativos ao processo de licitagdo, ao contrato dela decorrente e seus
eventuais aditivos e apostilamentos, incluindo dentre outros, os termos de garantias, atos de
fiscaliza¢do, medicdo e gestdo contratual, termos de recebimento, devem ser autuados no processo
interno, respeitada a ordem cronoldgica de acontecimentos dos fatos, de forma a manter o histérico
dos atos praticados.

Paragrafo Unico - No caso de licitagdes que resultem na contratacdo de diversos fornecedores a Unidade
gestora do contrato podera abrir processos de gerenciamento por fornecedor, vinculados ao processo
original da licitagao.

Art. 40 - Em respeito aos principios da publicidade e transparéncia, qualquer interessado podera ter
acesso aos documentos integrantes do processo interno, salvo aqueles relacionados ao preco de
referéncia/orgamento estimado, que em razdo do disposto no artigo 34 da Lei Federal n2 13.303/2016,

sao sigilosos.

SEGAO IV
DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO
Art. 41 - Caberd a Unidade responsavel pela condugdo e julgamento dos processos licitatérios deliberar
sobre uso da minuta-padrdo de Termo de Referéncia, Edital e contrato, ou introduzir alterages que
atendam as finalidades do objeto licitado.
Paragrafo Unico - As alteragdes na minuta-padrdo somente serdo possiveis quando as especificidades
do objeto a ser licitado assim o exigirem, devendo ser justificadas no processo interno correspondente.
Art. 42 - O Edital conterd, no predmbulo, o nimero de ordem da licitagcdo, em série anual, a identificagdo
da PRODESAN, o modo de disputa adotado, o regime de execug¢dao em se tratando de obras ou servigos,

a mencgdo de que serd regida por este Regulamento e pela Lei 13303/2016, e definird, no minimo, o
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seguinte:
|. o objeto da licitagdo, mediante descri¢ao sucinta e clara;
Il. aforma de realizacdo da licitacdo, preferencialmente eletrénica, nos termos do art. 51, § 2°, da Lei
Federal n? 13.303/2016; caso a unidade requisitante, e/ou a Unidade responsavel pela conducio
e julgamento dos procedimentos licitatdrios, entenda que seja mais adequada a realizacdao de
licitacdo na forma presencial, devera registrar essa justificativa no Processo Interno;
Ill. a data de abertura do certame;
IV. o modo de disputa, que, nos termos do artigo 52 da Lei Federal n2 13.303/2016, podera ser aberto,
fechado ou, quando o objeto da licitagdo puder ser parcelado, a combinagado de ambos;
V. os prazos e meios para apresentacdo de pedidos de esclarecimentos, impugnagdes e recursos, nos
termos do artigo 87, § 1°, da Lei Federal n2 13.303/2016% e dos artigos 45 a 47 deste Regulamento;
VI. os critérios de classificagdo para cada etapa da disputa e as regras para apresentagdo de propostas
e de lances;
VII. os requisitos de conformidade das propostas;
Vlll.os critérios de julgamento e de desempate, nos termos dos artigos 54 e 55 da Lei Federal n2
13.303/2016;
IX. os requisitos de habilitacdo, respeitados os parametros do artigo 58 da Lei Federal n2
13.303/2016;

X. o prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias;

XI. o critério de aceitabilidade dos precos unitario e global, conforme o caso;

XIl. o prazo de vigéncia contratual e, se for o caso, o prazo de execug¢do do objeto;

XIll. os prazos e condigGes para o recebimento do objeto da licitacao;

XIV. a forma, condicBes e prazos de pagamento, conforme estabelecido em normas internas.

XV. critério de atualizagdo financeira dos valores a serem pagos, desde a data final do periodo de

adimplemento de cada parcela até a data do efetivo pagamento;

XVI. compensagdes financeiras e penalizages, por eventuais atrasos e descontos, por eventuais
antecipagdes de pagamentos;
XVII. o critério de reajuste, quando for o caso;

XVIil.a exigéncia de garantias e seguros, nos termos do artigo 70 da Lei Federal n® 13.303/2016
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guando for o caso;
XIX. os critérios objetivos de avaliacdo do desempenho da Contratada, bem como os requisitos da
remuneragao variavel, quando for o caso;

XX. indicagdo das instalacdes, do aparelhamento e do pessoal técnico adequado e disponivel para
realizar o objeto da licitagdo, quando for o caso;

XXI. informacgdo sobre a qualificagao pessoal e profissional de cada um dos integrantes da equipe
técnica que deve responsabilizar-se pelos trabalhos, quando for o caso;

XXll.a possibilidade ou ndo de subcontratacdo, quando serdo observadas as exigéncias
previstas nos artigos 205 a 206 deste Regulamento.;

XXIIl. as sang0es;

XXIV.  apermissdo da participagdo de empresas em consorcio, quando for o

caso; XXV.outras indicagGes especificas da licitagdo.

§ 12 Integram o instrumento convocatdrio como anexos, além de outros que se fizerem necessarios:
I. oTermo de Referéncia, o Anteprojeto, o Projeto Basico ou Executivo, conforme o caso;

Il. a minuta do contrato, quando houver;

1. as especificacbes complementares e as normas de execuc¢do, quando for o caso;
IV. as declaragBes sobre a inexisténcia dos impedimentos constantes nos artigos 38 e 44, Lei
Federal n2 13.303/2016, bem como termos de ciéncia exigidos pelo TCESP e outros modelos

de declaragBes e/ou propostas exigidos no Edital.

§ 22 No caso de obras ou servi¢cos de engenharia, o instrumento convocatério conterd ainda:

I. o cronograma de execug¢do, com as etapas necessarias a medi¢cdo, ao monitoramento e ao
controle das obras;

Il. a exigéncia de que os licitantes apresentem, em suas propostas, a composicdo analitica do
percentual dos Beneficios e Despesas Indiretas - BDI e dos Encargos Sociais discriminando todas
as parcelas que o compdem, exceto no caso da contratagdo integrada;

lll. os documentos mencionados no artigo 42, § 1°, inciso |, da Lei Federal n? 13.303/2016, no caso
das contrata¢des semi-integradas e integradas.

§ 32 Na contratacdo semi-integrada, o projeto basico podera ser alterado pela licitante/contratada

para contemplar as alteracdes decorrentes das liberalidades constantes no edital, desde que aprovadas
pela autoridade competente, uma vez demonstrada a superioridade das inovagdes em termos de

reducdo de custos, aumento da qualidade, redugdo do prazo de execugdo, facilidade de manutencgao,
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ou facilidade de operacao.
§ 49 - O original do edital devera ser datado, rubricado em todas as folhas e assinado pela Unidade
Responsavel/Comissdo Especial de Licitagcdo, permanecendo no processo de licitagdo, e inserido no site
da PRODESAN e no sistema eletronico de licitagdes, para conhecimento dos interessados.

SECAO V
DA PUBLICIDADE DO EDITAL E SEUS ESCLARECIMENTOS, IMPUGNACOES E ALTERACOES

Art. 43 - O instrumento convocatério estabelecerd os requisitos e a forma de apresentacdo das
propostas pelos interessados, serd publicado e ficara disponivel, na integra, no endereco eletrénico da
PRODESAN, e seu extrato sera publicado no Diario Oficial de Santos.

Art. 44 - Os procedimentos licitatdrios, a pré-qualificacdo e os contratos serdo divulgados no Portal da
PRODESAN na internet, devendo ser adotados os seguintes prazos minimos para apresentacdo de
propostas ou lances, contados a partir da divulgagdo do instrumento convocatoério:

I.Para aquisicdo de bens:
a) 5 (cinco) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o menor preco ou o maior
desconto;
b) 10 (dez) dias Uteis nas demais hipoteses.

Il. Para contratacao de obras e servigos:
a) 15 (quinze) dias uteis, quando adotado o critério de julgamento “menor preco” ou

“maior desconto”,
b) 30 (trinta) dias Uteis nas demais hipoteses;
c¢) 45 (quarenta e cinco) dias Uteis para licitagdo em que se adote como critério de julgamento
a melhor técnica ou a melhor combinagdo de técnica e preco, bem como para licitagdo em que haja
contratagdo semi-integrada ou integrada.
Paragrafo Unico — As modificagdes promovidas no instrumento convocatdrio serdo objeto de divulgagdo
nos mesmos termos e prazos dos atos e procedimentos originais, exceto quando a alteragdo ndo afetar
a preparacgdo das propostas.
Art. 45 - Os esclarecimentos poderdo ser pedidos em até 3 (trés) Uteis anteriores a data fixada para
abertura da licitagdo.
Art. 46 - As Impugnagdes deverdo ser protocoladas em até 5 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para

o certame, devendo a Unidade Responsavel julgar e responder a impugnac¢do em até 3 (trés) dias Uteis,
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sem prejuizo da faculdade prevista no paragrafo segundo do artigo 87 da Lei 13.303/2016.

Art. 47 - As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos no
instrumento convocatério.

Art. 48 - As respostas aos pedidos de esclarecimentos e as decisdes as impugnagdes sdao de competéncia
da Unidade Responsavel ou Comissdo Especial de Licitagdes.

§ 12 A Unidade Responsavel/Comissdo Especial de Licitagdes contard com o auxilio da area
requisitante para responder questdes de ordem técnica, e da Unidade Juridica, quando se tratar de
questdes legais, as quais se manifestardo por escrito.

§ 29 Caso se verifique a necessidade de um aprofundamento maior da questdo levantada pelo

pedido de esclarecimento ou impugnac¢do, a Unidade Responsavel/Comissdo Especial de Licitacbes
podera decidir pelo adiamento da data inicialmente marcada para a sessdo publica.
Art. 49 - Se a impugnacdo for julgada procedente, a autoridade competente devera, na hipotese de
ilegalidade insandavel, anular a licitacdo total ou parcialmente, sendo que no caso de existir defeitos ou
irregularidades sanaveis, caberd a Unidade Responsavel/Comissdo Especial de Licitagbes corrigir o ato e
adotar as seguintes providéncias:

I. republicar o aviso da licitacdo pela mesma forma que se deu o texto original, devolvendo o prazo
de publicidade inicialmente definido, exceto se a alteracdo no instrumento convocatoério ndo
afetar a formulag¢do das propostas;

Il. divulgar no site da PRODESAN, e no sistema eletronico de licitagdes, a decisdo sobre a
impugnacdo recebida e o edital retificado, se for o caso, para conhecimento de todos os
licitantes e interessados.

Art. 50 - Se a impugnacao for julgada improcedente, apds divulgacao dessa decisdao no portal da

PRODESAN e no sistema eletrdnico de licitagdes, a licitagao terd seguimento.

SEGAO VI
DOS IMPEDIMENTOS PARA PARTICIPAR DAS LICITAGOES

Art. 51 - Estard impedida de participar das licitagdes e de ser contratada pela PRODESAN a empresa:
a) que se enquadrar em qualquer das situagdes elencadas no art. 38 da Lei 13303/16;

b) nas obras e servigos de engenharia, as situacdes previstas no art. 44 da Lei 13303/16;
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tos
¢) constituida sob a forma de consdrcio, quando ndo houver previsdao expressa no Edital;
d) estejam em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolugdao ou em liquidagdo
judicial ou extrajudicial. No caso da empresa interessada estar em recuperac¢do judicial ou

extrajudicial, serd permitida a sua participacdo, se for apresentada a certiddo positiva,

acompanhada da decisdo homologada pelo juizo.

SECAO VI
DAS EXIGENCIAS PARA HABILITACAO

Art. 52 - Para habilitar-se as licitagdes implementadas pela PRODESAN, o interessado deve satisfazer os

requisitos relativos a habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificacdo econdmico-

financeira e qualificacdo técnica, conforme legislacdo pertinente e/ou prevista neste Regulamento,

aptos a comprovar sua possibilidade de adquirir direitos e contrair obrigagdes.

Art. 53 - Os documentos poderdo ser apresentados com informacgdes extraidas de sites oficiais, copias

reprograficas autenticadas por cartério ou mediante apresentacdo de documentos originais

aco

mpanhados das cdpias respectivas, para ter sua autenticidade comprovada por funcionario da

PRODESAN.

Art.

54 - A documentacao relativa a habilitagdo juridica, conforme o caso, consistira em:

I. cédula de identidade, no caso de pessoa fisica;
Il. comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica, no caso de pessoa juridica;
lll. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao

domicilio ou sede do fornecedor/licitante, pertinente ao seu ramo de atividade, ou compativel
com o objeto contratual;

IV.registro comercial, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade comercial; no caso de sociedade por a¢des, em conjunto
com o ato constitutivo, devera ser apresentada a ata de elei¢do de seus administradores;

V.inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de ato formal de
designacdo da diretoria em exercicio;

Vl.decreto de autorizacdo ou equivalente, em caso de empresa ou sociedade estrangeira, em

funcionamento no pais, acompanhado do instrumento de mandato do procurador e ato de
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registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir;
VII. documentos (RG e CPF) dos sdcios ou administradores, conforme o caso;
VIIl. comprovagao de condi¢ao de microempresa ou empresa de pequeno
porte.

§1° A documentacdo requerida relativa a habilitacdo juridica, salvo a exigida nos incisos |, II, 11l e VI,
pode ser substituida pela Certiddao Simplificada expedida pela Junta Comercial, para firmas individuais
(Empresario) ou sociedades mercantis (Sociedade empresdria), ou Certiddo em breve relatério expedida
pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas para Sociedades Civis.

§2° O Objeto Social especificado nos documentos acima, determina a participagdo da Empresa nas
licitagGes promovidas pela PRODESAN, devendo ser totalmente compativel com o objeto licitado.

Art. 55 — A regularidade fiscal e trabalhista sera verificada, conforme o caso, através de:

I. prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede
da licitante, conforme o caso;

Il. prova de regularidade relativa a Seguridade Social, ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, demonstrando situa¢do regular no
cumprimento dos encargos sociais;

§ 12 - A documentacgédo exigida no inciso | do “caput” deste artigo podera ser dispensada, a critério
da Unidade Responsavel ou Comissdo Especial de Licitacdo, dependendo do vulto e do objeto da
licitagao;

§ 22 - Deve ser considerada em situagao regular a licitante cujo débito com as Fazendas Publicas ou
a Seguridade Social esteja com a exigibilidade suspensa.

Art. 56 - A qualificagdo econdmico-financeira consistird, conforme o caso, na apresentagdo dos seguintes
documentos:

I. balango patrimonial e demonstracdes contdbeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagdo da proposta;

Il. Certiddao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica emitida com

data ndo superior a 90 (noventa) dias do certame; em caso de recuperagao judicial, devera ser
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apresentado o Plano de Recupera¢ao homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, sem
prejuizo do atendimento de todos os requisitos de habilitacdo econdmico-financeira
estabelecidos neste edital.
§1° - Quanto as demonstracdes contabeis, entende-se que estas serdo “apresentadas na forma da
Lei” nas seguintes situagdes e condigdes:

I. as Demonstragdes Contdbeis devem conter o Termo de Abertura e de Encerramento
devidamente registrados ou arquivados na Junta Comercial do Estado, ou Cartdrio pertinente,
com as respectivas folhas numeradas, ou seja, cépia fiel do Livro Didrio, autenticado, exceto se
a empresa apresentar as Demonstragdes Contabeis na forma do inciso Il deste paragrafo;

Il. as empresas que publicam suas Demonstracdes Contdbeis na Imprensa Oficial, poderao
apresentar cépia autenticada da publica¢do no Didrio Oficial da Unido, do Estado, ou do Distrito
Federal, conforme o lugar em que esteja situada a empresa, ou em jornal de grande circulagao;

.as empresas sujeitas a apresenta¢do da Escrituragdo Contabil Digital (ECD), nos termos do Art.
29 do Decreto Federal n? 6.022/2007, com a utilizagdo do Sistema Publico de Escrituragdo Digital
(SPED) deverdo apresentar em documentos impressos extraidos do livro digital, tais
como: o Balango Patrimonial, a Demonstracdo de Resultado, os Termos de Abertura e
Encerramento do livro digital e o Recibo de entrega do livro digital.

IV. as empresas constituidas no Exercicio em curso, deverdo enviar cépia do ultimo Balancete de

Verificacdo, devidamente assinado pelo Contador e Representante Legal da Empresa.

V. até 30 de abril serdo aceitas Demonstragdes Contabeis do penultimo exercicio encerrado, apds
esta data é obrigatoria a apresentagdo das Demonstragdes do ultimo exercicio encerrado;

VI. para as empresas sujeitas a apresentagao da Escrituragdo Contabil Digital (ECD), nos termos do
Art. 22 do Decreto Federal n2 6.022/2007, com a utilizacdo do Sistema Publico de Escrituragio
Digital (SPED), fica estabelecido o prazo estipulado pela Receita Federal do Brasil.

VII. o balango patrimonial e as demonstragdes contdbeis deverdo estar assinados por Profissional
de Contabilidade, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade e pelo Titular
ou representante legal da empresa.

§2° - As Demonstra¢Oes Contabeis devem ser referentes a um exercicio completo, exceto o Balango

de Abertura que sera apresentado por empresas constituidas no exercicio em curso;
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Art. 57 - A documentacdo relativa a qualificacdo técnica consistird, conforme o caso, na apresentacao
dos seguintes documentos:

I. registro ou inscri¢cdo na entidade profissional competente;

Il. em especial, mas ndo unicamente, nas contratacbes de obra/servicos de engenharia,
comprovagao, na forma especificada no edital, de aptiddo para desempenho de atividade
pertinente ao objeto da licitagdo, compativel com as caracteristicas, quantidades e prazos,
mediante atestado(s) apresentado(s) em papel timbrado fornecido(s) por Pessoa(s) Juridica(s)
de direito publico ou privado, comprobatério(s) de desempenho de atividade pertinente e,
quando for o caso, registrados nas entidades profissionais competentes; pode ser exigida
apresentacdo de atestados relativos ao desempenho da licitante e/ou de seus profissionais;

lll. prova de requisitos de sustentabilidade ambiental, quando couber;

IV. tratando-se de servicos profissionais, curriculum vitae contendo: nome completo, nacionalidade,
identidade, endereco, histdrico profissional no qual se indique a formacgao, os artigos publicados,
as palestras realizadas, os cursos ministrados, etc.;

V. autoriza¢des ou certiddes comprobatdrias, no caso de prestacdo de servigos/fornecimento de

materiais sujeitos a autorizacdo por drgdo de classe ou governamental;
VI. prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando couber.

§ 12 Para a comprovagdo da quantidade minima prevista no inciso Il do caput, serd admitida a

somatoria de atestados, conforme instrumento convocatério.
§ 22 Os profissionais indicados pelo licitante para fins de comprovagdo da capacitagdo técnica
deverdao participar da execugdao do contrato, admitindo-se a substituicdo por profissionais de

experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada previamente pela PRODESAN.

Art. 58 - Nas licitagdes internacionais as empresas estrangeiras atenderdo as exigéncias de habilitagdo
mediante documentos equivalentes, autenticados pelos respectivos consulados e traduzidos por
tradutor juramentado.

Pardgrafo Unico - A licitante deve possuir procurador residente e domiciliado no pais, com poderes para
receber citagdo, intimagdo e responder administrativa e judicialmente por seus atos, juntando o

instrumento de mandato com os documentos de habilitagdo.
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Art. 59 - Quando o critério de julgamento utilizado for a maior oferta de preco, os requisitos de

qualificagdo técnica e de capacidade econdmica e financeira poderao ser dispensados.

Pardgrafo_Unico - Na hipdtese do “caput”, reverterd a favor da PRODESAN o valor de quantia

eventualmente exigida no instrumento convocatério a titulo de adiantamento, caso o licitante nao
efetue o restante do pagamento devido no prazo para tanto estipulado.
Art. 60 - Na habilitacdo para as aquisicbes/contratacdes por dispensa de licitagdo fundamentadas no art.
29, incisos | e Il (dispensa em razdo do valor) da Lei n2 13.303/2016, a PRODESAN devera exigir, no
minimo, a seguinte documentacao:

a) documentacdo juridica da empresa (CNPJ);

b) Prova de Regularidade com a Seguridade Social (INSS), ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS);
Art. 61 — O licitante deverd apresentar, juntamente com os documentos exigidos no Edital, declaracdo
de que tomou conhecimento de todas as informacdes e condi¢bes constantes no edital, para o
cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao;
Paragrafo Unico - Serd inabilitada a licitante que:

I. possua registro no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS

(http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis) ou no Sistema de Apenados do Tribunal de

Contas do Estado de S3o Paulo;

Il. deixe de apresentar a documentagdo solicitada, apresente-a incompleta ou em desacordo com
as disposicdes do edital.

Art. 62 - Quando permitida a participacdo de empresas reunidas em consdrcio, devem ser observadas
as seguintes regras:

I. comprovacdao do compromisso publico ou particular de constituicdo de consdrcio, subscrito
pelos consorciados;

Il. indicagcdo da empresa responsdvel pelo consdrcio (Lider) que deverd atender as condigdes de
liderancga, obrigatoriamente fixadas no instrumento convocatério e ser a representante das
consorciadas perante a PRODESAN;

Ill. apresentacdo dos documentos exigidos no edital por parte de cada consorciada, admitindo-se,
para efeito de qualificagdo técnica, o somatdrio dos quantitativos de cada uma e, para efeito de

qualificagdo econdmico-financeira, o somatdrio dos valores na proporgdo de sua respectiva
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participagao;
IV.impedimento de participacdo de empresa consorciada, na mesma licitacdo, por meio de mais
de um consércio ou isoladamente;
V. responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consdrcio na fase de
licitagdo e no contrato.
Paragrafo Unico - Como condig¢do indispensavel para a celebracdo do contrato, o licitante vencedor
devera promover a constituicdo e o registro do consércio, nos termos do compromisso referido no inciso
| deste artigo.

Art. 63 - A declaragdo falsa, relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, sujeitara o licitante as
san¢les previstas no artigo 215 deste Regulamento, sem prejuizo das demais penalidades previstas na
legislagao pertinente.

CAPITULO IV
DA SESSAO PUBLICA DA LICITACAO

SECAO|
DISPOSICOES GERAIS

Art. 64 - Em todas as licitagGes, sejam eletronicas ou presenciais, cada empresa realizard sua
participacdo na sessdo publica através de um Unico representante credenciado detentor dos poderes
necessarios.

Art. 65 - Nas licitagdes no “modo de disputa aberto” ou “modo de disputa fechado” poderdo ser
utilizados os seguintes critérios de julgamento, a depender da natureza do objeto:

I. menor pre¢o;

[l.maior desconto;

lll. melhor combinagdo de técnica e preco;
IV. melhor técnica;

V. melhor contetdo artistico;

VI. maior oferta de preco;

VII. maior retorno econémico; ou
Vlll.melhor destinagao de bens alienados.

Art. 66 - Em decisdo motivada, as licitacdes ndo processadas sob a modalidade preferencial prevista
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no art. 32 inc. IV, combinado com artigo 51 § 22 da Lei 1303/16, Pregdo Eletrdnico, poderdo ser
realizadas pelos modos de disputa aberto ou fechado, ou a combinagdo de ambos, observado o disposto
nos artigos 52 e 53 da Lei 13303/2016.
Art. 67 - O processamento e o julgamento dos procedimentos licitatérios serdo realizados com base nos
critérios definidos no instrumento convocatério, dentro da mais ampla publicidade e transparéncia,
mediante a divulgacdo de seus atos, observando-se, ainda, os deveres de motivacdo das decisdes
proferidas e de presta¢do de contas a quaisquer interessados.
Paragrafo Unico - Os atos da licitacdo serdo divulgados no site da PRODESAN, sem embargo de outros
meios de divulgacdo previstos na legislacdo vigente, para acompanhamento por qualquer interessado.
Art. 68 - A critério da Unidade responsavel pela conducdo e julgamento dos procedimentos licitatorios
ou Comissdo Especial de Licitagdes, as verificacbes de efetividade dos lances ou propostas poderdo
ser realizadas na sessdo publica ou posteriormente, em reunido interna, sendo que, neste ultimo
caso, a sessdo publica serd suspensa, definindo-se nova data para seu retorno.
Art. 69 - A decisdo de realizar os atos referidos no artigo anterior apds a sessdo publica, em
reunido interna, deve ser motivada.
Paragrafo Unico - Os julgamentos e as verificacdes de efetividade dos lances ou propostas devem
ser registrados em ata.
Art. 70 - A qualquer tempo, procedimento de diligéncia podera ser instaurado por iniciativa da Unidade
responsavel pela conducado e julgamento dos processos licitatérios ou Comissdo Especial de Licitagcdes,
a qual cabera descrever a forma como serd realizada, respeitados os principios da eficiéncia e
razoabilidade, nos termos seguintes:

a) terd como finalidade esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo;

b) poderd ser realizada in loco, por oficio, e-mail, contato telefénico, consultas a Internet ou ao
mercado especifico, bem como através de qualquer outro meio idoneo apto a esclarecer a duvida
suscitada;

c)deve ser registrada no processo interno e devidamente documentada, indicando a data da
realizagdo, o motivo, as providéncias tomadas e as respostas e resultados obtidos.

Art. 71 - Em qualquer fase, a Unidade Responsavel pela conduc¢do e julgamento dos procedimentos
licitatérios ou a Comissdo Especial de LicitagGes devera promover a corre¢do dos vicios sanaveis, tais

como falhas, complementacdo de insuficiéncias ou correcbes de carater formal que possam ser
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facilmente sanados, privilegiando o principio da eficiéncia, desde que ndo contrariem a legislacdo
vigente e ndo comprometam a lisura da licitacdo, mas desclassificard, motivadamente, a proposta, se

em desconformidade com os requisitos e especificagdes previstos no instrumento convocatdrio.

SECAO Il
DO MODO DE DISPUTA REALIZADO ATRAVES DA MODALIDADE PREGAO ELETRONICO

Art. 72 - O pregdo eletrénico é a forma preferencialmente adotada para aquisicdo de bens e servicos
comuns, nos termos do artigo 32, inciso 1V, da Lei Federal n2 13.303/2016.

§ 12 - Os atos essenciais do pregdo serdao documentados no processo respectivo, com vistas a
afericdo de sua regularidade pelos agentes de controle.

§ 22 - A ndo realizacdo de pregdo eletrbnico, deve estar amparada em razdes que indiquem,
concretamente, a sua impossibilidade.
Art. 73 - As licitagbes promovidas sob a modalidade pregdo, em sua forma eletrGnica com comunicagdo
via Internet, serdo conduzidas pelo Pregoeiro, com auxilio da equipe de apoio, em sessdo publica, por
meio do portal eletrénico de compras.

§ 192 O sistema referido no caput utilizara recursos de criptografia e de autenticacdo que assegurem
condi¢Ges adequadas de seguranga em todas as etapas do certame.

§ 22 O pregdo eletronico sera conduzido pelo Pregoeiro, com apoio técnico e operacional dos
orgdos solicitantes das contrata¢des, por meio de utilizacdo de recursos de tecnologia da informacgéo
proprios, contratados ou por acordos de cooperacgdo técnica junto a terceiros.

Art. 74 - Serdao previamente credenciados perante o provedor do portal eletrénico de compras a
autoridade competente para homologar a licitacdo, o Pregoeiro, os membros da equipe de apoio, os
operadores do sistema e os licitantes que participam do pregdo eletrénico.

Art. 75 - Caberd ao Pregoeiro a abertura e exame das propostas iniciais de precos apresentadas por meio
eletrénico.

Art. 76 - O licitante sera responsavel por todas as transa¢des que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

Paragrafo Unico - Incumbird ainda ao licitante acompanhar as operag¢des no sistema eletronico durante

a sessdo publica do pregdo, ficando responsdavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da
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inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.
Art. 77 - O aviso do pregdo eletrénico e o seu correspondente edital deverdo conter o enderego
eletronico onde ocorrera a sessdo publica, a data e hora de sua realizagdo e a indicagdo de que o pregdo
sera realizado por meio de sistema eletrdnico.
Art. 78 - Todas as referéncias de tempo no edital, no aviso e durante a sessdao publica observarao
obrigatoriamente o hordrio de Brasilia - DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema eletronico e na
documentacado relativa ao certame;
Art. 79 - A participacdo no pregdo dar-se-a por meio da digitacdo da senha privativa do licitante e
subsequente encaminhamento de proposta de preco em data e hordrio previstos no edital,
exclusivamente por meio do sistema eletrdnico.
Art. 80 - Como requisito para a participagdo no pregao eletronico, o licitante deverd manifestar, em
campo proprio do sistema, o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas
no edital.
Art. 81 - A partir do hordrio previsto no edital, tera inicio a sessdo publica do pregao eletrénico, com a
divulgacdo das propostas de precos recebidas e em perfeita consonancia com as especificagcdes e
condi¢Ges detalhadas pelo edital.
Art. 82 - Aberta a etapa competitiva, sera considerado como primeiro lance a proposta inicial de menor
valor apresentada e, em seguida, os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrénico, sendo o licitante imediatamente informado do seu recebimento e respectivo horario
de registro e valor;
Art. 83 - Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horério fixado e as regras
estabelecidas no edital.
Art. 84 - SO serdo aceitos os lances cujos valores forem inferiores ou superiores, conforme o critério de
julgamento adotado, ao ultimo lance que tenha sido ofertado pelo licitante.
Art. 85 - Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado primeiro pelo sistema eletrénico.
Art. 86 - Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do melhor lance registrado, vedada a identificagcdo do detentor do lance.
Art. 87 - No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do pregdo, o
sistema eletrénico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢ao dos lances,

retomando o
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Pregoeiro, quando possivel, sua atuagao no certame, sem prejuizo dos atos realizados.
Paragrafo Unico - Quando a desconex3o persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo do pregdo
serd suspensa e tera reinicio somente apds comunicagao expressa aos participantes.
Art. 88 - A etapa de lances da sessdo publica, prevista em edital, serd encerrada mediante aviso de
fechamento iminente dos lances, emitido pelo sistema eletrénico aos licitantes, apds o que transcorrerd
periodo de tempo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema eletrénico, findo o
qual sera automaticamente encerrada a recepgao de lances.
Art. 89 - Encerrada a fase de recebimento de lances, o Pregoeiro podera encaminhar contraproposta
diretamente ao licitante que tenha apresentado o lance de menor ou maior valor, conforme o critério
de julgamento adotado, para que seja obtido pre¢o melhor, bem como decidir sobre sua aceitagdo.
Art. 90 - Se a proposta ou o lance de melhor valor ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender as
exigéncias habilitatorias, o Pregoeiro examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a sua habilitagdo, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a
apuracao de uma proposta ou lance que atenda ao edital.
Paragrafo Unico - Na situacdo a que se refere o caput deste artigo, o Pregoeiro podera negociar com o
licitante melhor classificado para que seja obtido preco melhor.
Art. 91 - O licitante detentor da melhor oferta devera comprovar, no prazo determinado pelo Pregoeiro,
as condi¢Ges de habilitacdo previstas em edital, devendo apresentar copia da documentac¢do necessaria
por meio eletrénico.
Paragrafo Unico - Ap6s a analise dos documentos enviados por meio eletrénico, o Pregoeiro concederd
ao licitante melhor classificado o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentacdo fisica da documentacdo.
Art. 92 - Aceita a documentacdo de habilitacdo, o licitante serd declarado vencedor, sendo aberto prazo
para a manifestacdo imediata, pelos demais licitantes, de sua inten¢do de recorrer, quando serdo
observadas as disposi¢cdes contidas nos artigos 122 a 128 deste Regulamento.
Art. 93 - A indicagdo do lance vencedor, a classificagdo dos lances apresentados e demais informagées
relativas a sessao publica do pregdo constardo de ata divulgada no sistema eletrénico.
Art. 94 - Aplicam-se ao procedimento das licitagdes na modalidade pregdo eletrénico as normas da Lei
Federal 13.303/2016 e do Decreto Municipal n2 5636 de 21 de julho de 2010 e demais disposicées

aplicaveis.
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SECAO Il
DOS MODOS DE DISPUTA ABERTO E FECHADO
NAO REALIZADOS ATRAVES DE SISTEMA DE PREGAO ELETRONICO

SUBSECAO |
MODO DE DISPUTA ABERTO

Art. 95 - Na data designada para a abertura da sessdo publica, a Unidade Responsavel ou Comissdo
Especial de Licitagdes realizara o credenciamento dos participantes e de seus representantes e recebera

a documentagao exigida no edital.

Art. 96 - Apds o credenciamento dos participantes, a Unidade Responsdvel ou Comissdo Especial de

LicitacGes podera:

a) ordenar as propostas iniciais enviadas, de acordo com o critério de julgamento adotado, a fim
de dar inicio a fase de lances,

b) quando, pela aplicacdo da regra prevista no item anterior, ndo forem obtidas 3 (trés)
propostas classificadas e vdlidas, o Pregoeiro selecionara as melhores propostas, em ordem crescente
de valor, quaisquer que sejam os precos oferecidos, para que seus autores participem dos lances
verbais;

c) encerrada a fase competitiva e definido o melhor lance, podera ocorrer o reinicio da disputa
aberta para definigdo das demais colocagdes, quando existir diferenca de pelo menos 10% (dez por
cento) entre o melhor lance e o subsequente (artigo 53, inciso |, da Lei Federal n? 13.303/2016 26) apds
serem realizadas eventuais preferéncias e desempates, competindo ao Pregoeiro analisar a efetividade
do lance ou proposta do licitante ofertante do melhor lance;

Art. 97 - O edital pode estabelecer a possibilidade de apresentagdo de lances intermedidrios pelos
licitantes, bem como o intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, assim considerados:

a) os lances iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, mas superiores ao ultimo lance dado pelo
proprio licitante, quando adotado o julgamento pelo critério da maior oferta de preco; ou

b) iguais ou superiores ao menor ja ofertado, mas inferiores ao Ultimo lance dado pelo

préprio licitante, quando adotados os demais critérios de julgamento.
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SUBSECAO II
MODO DE DISPUTA FECHADO

Art. 98 - Na data designada para a abertura da sessdo publica, a Unidade Responsavel ou Comissdo
Especial de Licitacdes realizara o credenciamento dos participantes e de seus representantes e recebera
a documentacao exigida no edital.
Art. 99 - As propostas devem ser apresentadas pelos licitantes em envelopes lacrados, devem ser
sigilosas até a data e hora designadas para sua divulgagdo, quando serdo abertas em sessdo publica e
ordenadas conforme critério de julgamento definido no edital, realizando eventuais preferéncias e
desempates, de acordo com os seguintes critérios:

I. apresentacdo de nova proposta fechada, em ato continuo ao encerramento da etapa de

julgamento;

Il. sorteio.

SUBSECAO Il
COMBINAGCAO DOS MODOS DE DISPUTA

Art. 100 - Quando o objeto puder ser parcelado, podera ser utilizada a combinagdo dos modos de disputa
aberto/fechado, observado o disposto no inciso Ill do artigo 32 da Lei Federal 13303/2016. O
instrumento convocatério pode estabelecer que a disputa seja realizada em duas etapas, sendo a
primeira eliminatoria.

§ 12 - No modo de disputa fechado/aberto, os licitantes devem apresentar propostas de acordo
com o Artigo 99 deste Regulamento. Apenas os licitantes que apresentarem as trés melhores propostas
devem ser classificados para a etapa de lances, que segue as regras do Artigo 96 deste Regulamento.

§ 22 - No modo de disputa aberto/fechado, os licitantes que apresentarem os trés melhores lances,
depois de encerrada a etapa de lances prevista no Artigo 96 deste Regulamento, podem apresentar

novas propostas, em valores inferiores aos seus ultimos lances.
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SECAO IV
DAS REGRAS ESPECIFICAS PARA OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 101 - No caso de licitacdo de obras e servicos de engenharia, a PRODESAN deve utilizar a
contratagdo “semi-integrada” como regra, cabendo-lhe a elaboragdo ou a contratagao do projeto basico
antes da licitagdo, consoante estabelece o artigo 42, § 4°, da Lei Federal n? 13.303/2016.

§ 12 Os demais regimes previstos no artigo 43 da Lei Federal n2 13.303/2016, poderdo ser utilizados
desde que essa opgdo seja devidamente justificada pela area técnica requisitante, com base nas
caracteristicas do objeto a ser contratado, ndo se tratando de escolha discricionaria da area técnica
requisitante.

§ 22 Para fins da justificativa a que se refere o paragrafo anterior, ndo serd admitida para a adogao
do regime de contratacdo integrada, a auséncia de projeto basico, nos termos do artigo 42, § 5°, da Lei
Federal n2 13.303/2016.

§ 39 Serdo obrigatoriamente precedidas de elaboragao de projeto basico, disponivel para exame de
qualquer interessado, as licitagGes para a contratagdo de obras e servigos, com exce¢dao daquelas em

que for adotado o regime de “contratagao integrada”.

Art. 102 - A demonstragao da superioridade das inovagdes em termos de reducdo de custos, de aumento
da qualidade, de reducdo do prazo de execuc¢do e de facilidade de manuten¢ao ou operagdo, nos casos
de alteragdo no projeto bésico, nos termos do artigo 42, § 1°, inciso IV ¥, da Lei Federal n2 13.303/2016,
deve ser feita pela empresa contratada, cabendo a area técnica requisitante atestar sua veracidade.

Art. 103 - Caso a obra ou servigo de engenharia demande licenciamento ambiental prévio, este sera de
competéncia da PRODESAN, uma vez que se trata de fase preparatéria da licitagdo, antecedente a
elaborac¢do do anteprojeto de engenharia ou do projeto basico ou do projeto executivo, a depender do
regime de execuc¢do adotado.

SECAO V
DAS ESPECIFICIDADES SOBRE O JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DA HABILITACAO

Art. 104 - Competird ao Pregoeiro analisar a efetividade da proposta do licitante melhor classificado,
dependendo do critério de julgamento adotado, nos termos do artigo 56 da Lei Federal n2 13.303/2016

e nos requisitos previstos no edital, podendo solicitar manifestacdo por escrito da unidade requisitante
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ou realizar diligéncias, se entender necessario.

§ 12 Serdo desclassificadas as propostas ou lances que:
I. contenham vicios insanaveis;

Il. descumpram especificagdes técnicas constantes do instrumento convocatério;

lll. apresentem precos manifestamente inexequiveis;
IV. se encontrem acima do orgamento estimado para a contratagao, apds a negociagao;
V. ndo tenham sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela PRODESAN;

VI.

apresentem desconformidade com outras exigéncias do instrumento convocatério, salvo se for
possivel a acomodacdo a seus termos antes da adjudicacdo do objeto e sem que se prejudique
a atribuicdo de tratamento isondmico entre os licitantes.

§ 22 S3o consideradas inexequiveis as propostas que ndo tenham demonstrada, pelo ofertante, no
prazo estabelecido no edital, sua viabilidade por meio de documentacdo que comprove que os custos
dos insumos sao coerentes com os de mercado e que os coeficientes de produtividade sdo compativeis
com a execugdo do objeto do futuro contrato.

§ 32 Nas licitagdes de obras e servicos de engenharia, consideram-se inexequiveis as propostas com
valores globais inferiores a 70% (setenta por cento) do menor dos seguintes valores:

I. média aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinquenta por cento) do valor

or¢ado pela PRODESAN; ou

Il. valor do orcamento da PRODESAN.

§ 4° - Para os demais objetos, para efeito de avaliacdo da exequibilidade ou de sobrepreco, deverao
ser estabelecidos critérios de aceitabilidade de pregos que considerem o prego global, os quantitativos
e 0s pregos unitarios, assim definidos no instrumento convocatdrio.

§ 52 A Unidade Responsavel ou Comissdo Especial de LicitagOes podera realizar diligéncias para
aferir a exequibilidade das propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada, podendo adotar,
dentre outros, os seguintes procedimentos:

I. notificacdo ao licitante para apresenta¢do de planilha de custos detalhada, acompanhada de

justificativas e comprovagGes em relagdo aos itens considerados inexequiveis;

Il. verificacdo de acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentengas normativas em dissidios

coletivos de trabalho;
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Ill. levantamento de informagbes junto ao Ministério do Trabalho e Emprego e Ministério da
Previdéncia Social;

IV.consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;
V. pesquisas em orgdos publicos ou empresas privadas;
Vl.verificagdo de outros contratos que o licitante mantenha com a PRODESAN, com entidades

publicas ou privadas;
VII. pesquisa de preco com fornecedores e/ou fabricantes dos insumos utilizados;
VIII. verificagdo de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo licitante;

IX. levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por érgaos de pesquisa;
X. estudos setoriais;
XI. consultas as Secretarias de Fazenda Federal, Estadual ou Municipal;

Xll.analise de solugdes técnicas escolhidas e/ou condigcdes excepcionalmente favoraveis que o

licitante disponha para a prestagao dos servigos.

§ 62 - Para efeito de demonstragdo da exequibilidade dos pregos, ndo se admitird proposta que
apresente pregos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos
dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, de forma a demonstrar a
adequacgdo do preco proposto em face dos custos que incidirdo sobre a execu¢do do contrato, exceto
quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragdo, desde que a renlncia esteja expressa na proposta.

§ 72 - A Unidade responsdvel pela condugdo e julgamento do procedimento licitatdrio ou Comissdo
Especial de Licitagbes poderdo solicitar a unidade requisitante e/ou a érea financeira e/ou de
governanga corporativa, a analise e emissdo de manifestagdo por escrito sobre a(s) planilha(s) de pregos
e outros documentos apresentado(s) pelo licitante, a fim de aferir a exequibilidade da proposta.
Art. 105 - O julgamento das propostas sera baseado em critérios objetivos definidos no instrumento
convocatorio.
Art. 106 - Quando adotados os critérios de “menor prego” ou “maior desconto”, o Termo de Referéncia
deve prever os pardmetros minimos de qualidade exigidos do objeto a ser licitado, de forma a assegurar
a selecdo da proposta mais vantajosa.

§ 12 Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutengao, utilizagdo, reposicdo,

depreciagdo e impacto ambiental, entre outros fatores, poderdo ser considerados para a defini¢cdo do
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melhor preco, sempre que objetivamente mensuraveis, conforme parametros fixados no Termo de
Referéncia.

§ 22 Caso adotado o critério “maior desconto” nas licitacGes de obras ou servigos de engenharia,
o percentual de desconto apresentado pelos licitantes devera incidir linearmente sobre os precos de
todos os itens do orcamento constante do edital.
Art. 107 - Na hipdotese de adocdo dos critérios “melhor combinacdo de técnica e preco”, “melhor
técnica”, “melhor conteludo artistico” e “maior retorno econémico” , o julgamento das propostas sera
efetivado mediante o emprego de parametros especificos, definidos no instrumento convocatério,
destinados a limitar a subjetividade do julgamento.
Art. 108 - Os critérios de julgamento “melhor combinagdo de técnica e prego” ou “melhor técnica” serao
utilizados, em especial, nas licitagdes destinadas a contratar objeto:

I. de natureza predominantemente intelectual e de inovagdo tecnoldgica ou técnica; ou

Il. que possa ser executado com diferentes metodologias ou tecnologias de dominio restrito no

mercado, pontuando-se as vantagens e qualidades oferecidas para cada produto ou solugdo.
Art. 109 - O julgamento pela “maior oferta de pre¢o” serd cabivel nos casos de contratos que resultem
receita para a PRODESAN, como alienagdes, locagdes, permissdes ou concessdes de direito de uso de
bens.
§ 12 Se adotado o critério de julgamento referido no caput, a unidade requisitante podera

dispensar o cumprimento dos requisitos de qualificacdo técnica.

§ 29 Diferentemente do que ocorre nas licitagdes pelos demais critérios de julgamento,
quando adotado o critério “maior oferta de preco” podera ser exigido o recolhimento de quantia a titulo
de adiantamento, limitada a 5% (cinco por cento), como requisito de habilitagdo do licitante.

§ 32 Na hipdtese do paragrafo anterior, o licitante vencedor perderd a quantia em favor da
PRODESAN caso nao efetue o pagamento do valor ofertado no prazo e na forma previstos no edital.

Art. 110 - No julgamento pelo critério “maior retorno econémico”, utilizado exclusivamente para a
celebracdo de contratos de eficiéncia, as propostas serdo consideradas de forma a selecionar a que
proporcionard a maior economia (melhor relagdo custo-beneficio) para a PRODESAN decorrente da
execugao do contrato.

§ 12 O contrato de eficiéncia tera por objeto a prestacdo de servicos, podendo incluir a realizagdo

de obras e o fornecimento de bens, com o objetivo de proporcionar economia a PRODESAN, na forma
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de reducdo de despesas correntes, sendo a Contratada remunerada com base em percentual da
economia gerada.

§ 29 Na hipodtese prevista no caput deste artigo, os licitantes apresentardo propostas de trabalho e
de prego, contemplando:

I. as obras, servigos ou bens, com respectivos prazos de realizagdo ou fornecimento;

Il. a economia que se estima gerar, expressa em unidade de medida associada a obra, bem

ou servigo e expressa em unidade monetaria;

lll. o percentual sobre a economia que se estima gerar durante determinado periodo, expressa

em unidade monetdria, que corresponderd a proposta de preco.

§ 32 O instrumento convocatério deverd prever parametros objetivos de mensurag¢do da economia
gerada com a execuc¢do do contrato, que servird de base de calculo da remuneragdo devida a Contratada.
Art. 111 - Nos casos de contratacGes semi-integradas e integradas o critério de julgamento a ser adotado
serd o de “menor preco” ou de “melhor combinacdo de técnica e pre¢o”, pontuando-se na avaliagdo
técnica as vantagens e os beneficios que eventualmente forem oferecidos para a solu¢do, conforme
dispde o artigo 42, §1°, inciso lll, da Lei Federal n? 13.303/2016.

Art. 112 - Nas licitagdes de maior complexidade ou cujo critério de julgamento seja “melhor técnica”,
“melhor combinagdo técnica e preco”, “melhor conteldo artistico”, “maior retorno econémico” ou
“melhor destinacdo de bens alienados”, em razdo da especialidade e/ou complexidade do objeto, a
critério da autoridade competente, deverd ser constituida uma comissdo especial de avaliagdo para
analisar a documentacdo e julgar as propostas do certame, conforme requisitos e critérios estabelecidos
no instrumento convocatdrio, ficando automaticamente extinta com o encerramento da licitacao.
Art. 113 - Nas licitagcdes em que for exigida amostra ou a realizacdo de teste como condicdo de aceitacdo
da proposta, a sessdo publica podera ser suspensa e o licitante somente sera declarado vencedor apds
sua apresentacdo e aprovacdo da amostra/realizacdo do teste pela PRODESAN, o que acontecera
durante a analise sobre a habilitagdo.
§ 12 Os procedimentos de amostra ou de testes deverdo ser regulados no Termo de Referéncia ou

no Projeto Basico elaborado pela unidade requisitante.

§ 22 Recebida a amostra, a unidade requisitante emitira manifestagdo por escrito sobre sua aceitagao
ou rejeicdo, mediante fundamentacdo adequada, observados os critérios de julgamento fixados no

instrumento convocatorio.
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§ 32 - Os fundamentos do julgamento da proposta constarado da ata.

Art. 114 - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, e ndo havendo recurso, o licitante
sera declarado vencedor pelo Pregoeiro, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame e o processo interno
encaminhado a autoridade competente para homologacdo.

Art. 115 - A critério da Unidade responsdvel pela conducdo e julgamento dos procedimentos licitatérios
ou Comissao Especial de Licitacao, os julgamentos poderao ser realizados em reunido interna.

§ 12 - A documentagdo de qualificagdo técnica poderd ser analisada pela Unidade Requisitante ou
por Equipe Técnica designada, que apresentard a Unidade responsdvel pela conducdo e julgamento dos
procedimentos licitatdrios ou Comissdo Especial de Licitagdes sua manifestacdo, devidamente
registrada no processo interno, sobre a aceita¢do ou rejei¢ao, segundo os critérios de julgamento fixados
no instrumento convocatério.

§ 22 - Os membros das ComissOes Especiais de Licitacdo responderdo solidariamente por todos os
atos praticados, salvo se for consignado posi¢do individual divergente, devidamente fundamentada e

registrada na ata em que adotada a decisao.

SEGCAO VI
DAS ESPECIFICIDADES SOBRE A NEGOCIACAO

Art. 116 - Independentemente do modo de disputa (modo de disputa aberto ou fechado), bem como do
critério de julgamento adotado, caberd negociacdo com o licitante detentor da melhor proposta,
objetivando condi¢Ges mais vantajosas para a PRODESAN.

§ 12 A decisdo de ndo realizar a negociacdo deve ser motivada no processo interno pela Unidade
responsavel pela condugdo e julgamento dos procedimentos licitatérios ou Comissdo Especial de
Licitacdes.

§ 22 Quando ultrapassada a fase de negocia¢cdo e/ou habilitagdo e o licitante detentor da melhor
proposta permanecer com valor acima do preco de referéncia/orcamento ou for inabilitado, as fases de
verificacdo de efetividade de lances ou propostas e de negociacdo, previstas nos artigos 56 e 57 da Lei
Federal n? 13.303/2016, serdo restabelecidas com o préximo licitante classificado, que figurarda como
detentor da melhor proposta.

Art. 117 - Sera considerado fracassado o lote ou a licitagcdo se, mesmo apds a negociacdo, o melhor preco
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ofertado permanecer acima do preco de referéncia/orcamento, conforme previsdo expressa do
paragrafo terceiro do artigo 57 da Lei Federal n2 13.303/2016, salvo em caso de vicio de instrucdo
processual sandvel, devidamente justificado no processo interno.

Art. 118 - A negociacdo serd conduzida pelo Pregoeiro e se limitara, na busca de condicdes mais
vantajosas para a PRODESAN, a redugdo ou elevagdao do prego ofertado, a depender do critério de
julgamento adotado.

Paragrafo Unico - Em hipétese alguma a negociagdo podera ser utilizada com o fim de corrigir erros no
Termo de Referéncia ou modificar a natureza do objeto licitado.

Art. 119 - Nas licitagdes eletronicas os atos de negociagdo serdo praticados no sistema utilizado, de
modo que as trocas de mensagens entre a PRODESAN e o licitante detentor da melhor proposta fiquem
disponiveis para todos os participantes e que o teor da negociacdo seja registrado na plataforma
eletronica de compras.

Art. 120 - Nas licitagOes presenciais os atos de negociacdao serdo praticados na sessdo publica e seus
termos serdo registrados na respectiva ata.

Art. 121 - A critério da Unidade responsavel pela condugado e julgamento dos procedimentos licitatérios,
ou Comissdo Especial de Licitagbes, a sessdo publica podera ser suspensa para que o licitante apresente

resposta final sobre os termos propostos pela PRODESAN na negociagao.

SECAO VI
DOS RECURSOS

Art. 122 - Salvo no caso de inversao de fases, o procedimento licitatério terd fase recursal Unica.

Art. 123 - Mediante justificativa da unidade requisitante sobre a inadequagdo de se seguir a regra
procedimental do artigo 51 da Lei 13.303/2016, é possivel a realizacdo da etapa de habilitagio
previamente a de julgamento (inversdo de fases), o que deve constar no instrumento convocatorio.
Paragrafo Unico - Na hipdtese de inversdo de fases ocorrerdo duas fases recursais, a primeira logo apds a
a habilitagdo, e a segunda logo apds a fase de verificagdo da efetividade dos lances ou propostas, nos
prazos previstos no edital.

Art. 124 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito de
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recurso.
Art. 125 - Uma vez apresentada, e admitida pelo Pregoeiro, manifestacdo de intencdo de recurso, sera
concedido prazo de 5 (cinco) dias Uteis ao licitante para que apresente suas razoes recursais, findo o
qual sera automaticamente iniciado igual prazo para a apresentagdo das contrarrazées.

§ 12 - Na hipdtese de inversao de fases, o prazo referido no “caput” deste artigo serd aberto apds
a habilitacdo e apds o encerramento da verificacdo de efetividade de lances ou propostas, abrangendo
o segundo prazo também atos decorrentes do julgamento.

§ 22 - O recurso sera dirigido a Comissdo de Licitagdes.
Art. 126 - Os recursos contra habilitagdo, julgamento e verificacdo da efetividade dos lances ou
propostas terdo efeito suspensivo, podendo a Unidade responsdvel pela condugdo e julgamento do
procedimento licitatério ou ComissdaoEspecial de Licitagdo, atribuir efeito suspensivo aos demais
recursos.

§ 12 As razbes e as contrarrazoes recursais eventualmente recebidas serdo encaminhadas a unidade
requisitante, quando necessario, para que possa analisa-las, emitindo a respectiva manifesta¢cdo por
escrito ou assinando, em conjunto com a Unidade responsavel pela condugdo e julgamento do
procedimento licitatério ou Comissdo Especial de LicitagOes, a respectiva decisdo.

§ 22 Podera ser solicitado o auxilio da Area Juridica quando da anélise de questdes legais contidas
nas razoes e contrarrazdes recursais.

§ 32 Para fins de juizo de admissibilidade, o recurso poderd ndo ser conhecido quando estiver fora
do prazo estabelecido, ou quando se verifique ausentes quaisquer pressupostos processuais.
Art. 127 - A Unidade responsavel pela condugdo e julgamento do procedimento licitatério ou Comissao
Especial de LicitagGes, motivadamente, poderd manter a decisdo ou reconsidera-la, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, submetendo seu parecer a autoridade competente, para decisao final.
Paragrafo Unico - O acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.
Art. 128 - Decididos os recursos ou findo o prazo, e ndao havendo recurso, o Pregoeiro tomara as
providéncias necessarias a adjudicacdo do objeto e a homologa¢do do certame pela autoridade

competente.
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SECAO VIl
DO ENCERRAMENTO DA LICITACAO

Art. 129 - O encerramento da licitagdo ocorrerd quando a mesma for homologada, fracassada, deserta,
revogada ou anulada.
Art. 130 - Apds homologacdo da licitacdo pelo Diretor-Presidente, o processo sera devolvido a Unidade
Responsavel ou Comissdo Especial de Licitagbes para providéncias de publicagdo do comunicado de
homologacdo no portal da PRODESAN, no Diario oficial de Santos e, na plataforma eletronica de
compras, se for o caso, com posterior remessa do processo a Unidade Juridica para providéncias de
contratacdo ou a Unidade requisitante para emissdo de Autorizacdo de Fornecimento/Servicos.
Art. 131 - O encerramento da licitagdo que resultou deserta ou fracassada serd feita pela Unidade
Responsdvel ou Comissdao Especial de Licitacbes que providenciara a publicacdo do comunicado no
portal da PRODESAN, no Didrio Oficial de Santos e, na plataforma eletronica de compras, se for o caso.
Paragrafo Unico - A Unidade Responsavel ou Comissdo Especial de Licitacdes comunicarad a unidade
requisitante o resultado da licitacdo deserta ou fracassada, a fim de que a mesma possa avaliar a
oportunidade e conveniéncia de repetir o procedimento licitatério, apds andlise das possiveis razées
que levaram ao insucesso da licitagdo.
Art. 132 - Verificada a necessidade de revogar a licitagdo, a unidade requisitante encaminhara a Unidade
Responsavel ou Comissdao Especial de Licitages, por meio de processo interno, as razdes pelas quais é
necessaria essa providéncia.

§ 12 Quando a decisdo de revogagdo ocorrer antes da sessdo publica da licitagdo, a Unidade
Responsavel ou Comissao Especial de Licitagdes propord ao Diretor-Presidente, a revogacado do certame.

§ 22 Quando a decisdo de revogagdo ocorrer apds a sessdo publica da licitagdo, a Unidade
Responsdvel ou Comissdo Especial de Licitagdes solicitara a manifestacdo da Unidade Juridica e
notificard os interessados sobre a intencdo de revogar, concedendo-lhes prazo de 5 (cinco) dias uteis
para manifestacdo, conforme art. 62, § 3°, da Lei Federal n2 13.303/2016.

§ 32 As contestagdes dos licitantes, eventualmente recebidas, serdo encaminhadas a Unidade
Requisitante e/ou a Unidade Juridica, conforme o caso, para analise e parecer.

§ 42 O parecer da Unidade Requisitante e/ou Unidade Juridica serd encaminhado a Unidade

Responsdvel ou Comissdo Especial de Licitagdes que propord ao Diretor-Presidente a revogagao ou ndo
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do certame.

§ 52 A decisdo sobre a revogacdo ou ndo da licitagdo sera divulgada no portal da PRODESAN, no
Didrio Oficial de Santos e na plataforma eletrénica de compras, conforme o caso.
Art. 133 - Verificada nulidade insandvel, apds inicio da sessdo publica da licitagdo, a Unidade
Responsavel ou Comissdo Especial de LicitagGes propora ao Diretor-Presidente, apds a manifestacdo da
Unidade Juridica, a anulagdo do certame.

§ 12 Apds manifestagdo da Unidade Juridica, a Unidade Responsavel ou Comissdo Especial de

LicitacOes notificard os interessados sobre a intencdo de anular, concedendo-lhes . .
¢ ¢ ¢ prazo de 5 (cinco) dias

para manifestacdo, conforme art. 62, § 3°, da Lei Federal n? 13.303/2016-

§ 22 As contestacdes dos licitantes, eventualmente recebidas, serdo resolvidas pela Unidade
Responsavel ou Comissdo Especial de LicitacGes, que poderd solicitar prévia andlise e parecer da
Unidade Requisitante ou Unidade Juridica, conforme o caso.

§ 32 O parecer da Unidade Requisitante e/ou Unidade Juridica serd encaminhado a Unidade
Responsavel ou Comissdo Especial de Licitagdes que propora ao Diretor-Presidente a anulagdo ou ndo
do certame.

§ 42 A decisdo sobre a anulagdo, ou nao, da licitacdo sera divulgada no portal da PRODESAN, no

Didrio Oficial de Santos e na plataforma eletrénica de compras, conforme o caso.

SEGAO IX
DA PARTICIPAGAO DA MICROEMPRESA E DA EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Art. 134 - Nas licitagOes e contratagdes da PRODESAN, as microempresas — ME e empresas de pequeno
porte — EPP terdo tratamento diferenciado e simplificado, nos termos do artigo 28, § 1°, da Lei Federal
n? 13.303/2016 e dos artigos 42 a 49, da Lei Complementar Federal n° 123/2006, especialmente quanto
a:

I. documentos comprobatérios de regularidade fiscal e trabalhista: quando apresentarem
restricdo, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para regularizacdo, a partir do
momento em que a ME ou EPP for declarada vencedora, prorrogavel por igual periodo, a critério
da PRODESAN;

Il. situagGes de empate ficto: serd dada preferéncia as ME ou EPP, quando ocorrer empate, isto &,
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quando a proposta apresentada pela ME ou EPP for igual ou até 10% superior a proposta melhor
classificada, nos modos de disputa aberta ou fechada, e ainda quando for igual ou até 5%
superior ao melhor preco, na modalidade de pregao;
lll. licitacdes de participacdo exclusiva quando o valor estimado n3o ultrapassar RS 80.000,00
(oitenta mil reais);

IV. reserva de até 25% do objeto quando se tratar de aquisicdo de bens de natureza divisivel.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS DE CONTRATACAO POR DISPENSA DE LICITACAO E
CONTRATACAO DIRETA POR INVIABILIDADE DE COMPETICAO

SECAO |
DISPOSICOES GERAIS
Art. 135 - A alteracdo dos valores constantes dos incisos | e Il do artigo 29 da Lei Federal n2 13.303/2016
para refletir a variacdo de custos, se dara pela aplicagdo do IPCA IBGE ou outro indice oficial que melhor
se aplicar, a critério do Conselho de Administragdo.
§ 192 O marco inicial para a atualizagdao dos valores de que trata o caput é a data de aprovagdo em

Assembleia Geral Extraordindria deste Regulamento e a periodicidade é de, no minimo, 12 (doze) meses.

§ 22 Apds a aprovacgdo pelo Conselho de Administracdo os novos valores a que se referem o caput

serdo divulgados no site da PRODESAN.

SECAO Il
DISPENSA DE LICITAGAO

Art. 136 - Nas hipoteses taxativamente previstas no art. 29 da Lei 13.303/2016 a PRODESAN é dispensada
da realizagao de licitagao.

Art. 137 - A aquisicdo de bens e servigos com dispensa de licitacdo a que se referem os incisos | e Il do
Art. 29 da Lei 13.303/2016 serd de competéncia da Unidade Responsavel, conforme normas internas, e
sera precedida de cotagdo junto a, no minimo, 3 (trés) fornecedores/prestadores de servico.

Art. 138 - A pesquisa de precos a que se refere o artigo anterior devera contemplar pelo menos 3 (trés)

precos para aquisicdo de material ou contratacdo de servico, obtidos por meio das fontes abaixo
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indicadas, sendo que o seu resultado sera a média ou a mediana dos valores obtidos, que devera retratar
o prego praticado no mercado:
a) compras ou contratacbes ja realizadas pela PRODESAN, outras empresas estatais ou
empresas privadas em condigdes idénticas ou semelhantes aquelas da contratagdo pretendida;

b) contratagGes similares realizadas por entes publicos;
c) valores registrados em atas de Sistema de Registro de Pregos;
d) banco ou portal de precos, mantido por entidade publica ou prestador de servicos especializado;

e) pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou de dominio
amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;

f) pesquisa junto a fornecedores/prestadores de servigos.

§ 19 As referéncias de preco ndo poderdo ter data anterior a 90 (noventa) dias da pesquisa
realizada e poderao ser utilizadas de forma combinada ou ndo, sendo priorizados os previstos nas letras
“a”, “e” e “f”.

§ 22 Excepcionalmente, mediante justificativa da Unidade responsdavel pela condugdo e julgamento
dos procedimentos licitatérios, serd admitida a pesquisa com menos de 3 (trés) pregos.

§ 32 Para a obtenc¢ado do resultado da pesquisa de precgos, ndo poderao ser considerados os pregos
inexequiveis ou os excessivamente elevados, conforme critérios fundamentados e descritos no
processo, ao qual serdao anexados os documentos comprobatdrios das consultas realizadas.

Art. 139 - O fornecimento ou a prestacdo de servico pelo proponente com o melhor preco serd
submetido a Diretoria a quem cabera autorizar a compra ou servico.

Art. 140 - No procedimento de dispensa em razdo do valor (Art. 29, | e Il da Lei 13.303/16) serio exigidos:

a) documento de inscricdo no Cadastro Nacional de pessoa Juridica — CNPJ;

b) comprovante de regularidade para com INSS;

¢) comprovante de regularidade para com o FGTS;

d) outros documentos, quando solicitado pela unidade requisitante ou julgados necessarios.
Art. 141 - Nas contrata¢cdes com fundamento no artigo 29, incisos | e Il da Lei Federal n2 13.303/2016 ,

serdo considerados os limites maximos anuais estabelecidos de R$100.000,00 para obras e servicos de
engenharia e R$ 50.000,00, para outros servicos e compras, observado o que dispde o artigo 135 deste
Regulamento.

Art. 142 - Compete a Unidade Responsavel realizar o controle das contratagdes da PRODESAN,
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de modo a evitar o fracionamento indevido de despesas quando da contratacdo por dispensa de
licitagdo fundamentada nos artigos 29, incisos | e Il, da Lei Federal n? 13.303/2016.

Paragrafo Unico - O fracionamento indevido se caracteriza por aquisicdes frequentes de produtos iguais
ou de mesma natureza, ou realizagdo sistematica de servigos da mesma natureza em processos distintos,
cujos valores globais excedam o limite previsto para dispensa de licitagdao a que se referem os incisos | e
Il do artigo 29 da Lei Federal n? 13.303/2016.

Art. 143 - O pedido de contratacdo direta com fundamento nos demais incisos do art. 29 da Lei
13303/2016 sera formulado pela Unidade Requisitante, em Processo Interno contendo todas as
informagdes e os documentos necessarios a sua instrugdo.

§ 19 - O Processo Interno serd encaminhado a Unidade Juridica, para analise da viabilidade juridica
da pretendida contratacdo e da habilitagdo do fornecedor/prestador do servigo.

§ 22 A auséncia ou insuficiéncia de qualquer informagdo ou documento exigido neste Regulamento
ensejara a devolucdo do Processo Interno a Unidade demandante para retificagio e/ou
complementagao.

Art. 144 - Emitido o parecer juridico, o Processo Interno serd encaminhado para a autoridade
competente, para deliberagdo sobre a contratacgdo direta.

Paragrafo Unico - A dispensa de licitagdo fundamentada no art. 29, XV (emergéncia), ndo dispensara a
responsabilizacdo de quem, por a¢do ou omissdo, tenha dado causa ao motivo ali descrito.

Art. 145 - Apds a aprovagdo da contratacdo direta pela autoridade competente, caberd a Unidade
Juridica a elaboragdo do respectivo contrato, nos exatos termos das informagbes contidas no Processo
Interno.

SECAO Il
CONTRATAGAO DIRETA POR INVIABILIDADE DE COMPETICAO

Art. 146 - Quando, diante do caso concreto, restar caracterizada a inviabilidade de competicdo, a
PRODESAN realizara contratagdo direta, nos termos do art. 30 da Lei 13.303/2016.

Art. 147 - Nas contratacbes em que o objeto s6 possa ser fornecido por produtor, empresa ou
representante comercial exclusivo, é dever da unidade requisitante, a ado¢do das providéncias
necessarias para confirmar a veracidade da documentagdo comprobatdria da condi¢do de exclusividade.

Paragrafo Unico - S30 pardmetros para a verificagdo citada no caput, mas ndo se limitando a esses, a
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apresentacao pelo fornecedor de contratos anteriores firmados com fundamento na inexigibilidade, de
declaracdo de agentes de outras entidades administrativas e de atestados de exclusividade fornecidos
pelo Sindicato, Federacdo ou Confederacao Patronal ou pelas entidades equivalentes.

Art. 148 — O Processo Interno deverd ser instruido com as seguintes informacdes:

I. especificacdo completa do bem a ser adquirido ou servico a ser prestado, admitida indicacdo de
marca, nos estritos termos do Art. 47 da Lei 13.303/2016 ;
II. justificativa da necessidade do bem, obra ou servico, indicando o motivo e a finalidade da
contratagdo, a impossibilidade de atendimento da demanda no ambito interno da PRODESAN e
de realizagdo de licitagao;
Ill. quantidade a ser adquirida;
IV. local e prazo de entrega;
V. prazo de prestagdo/execugdo dos servigos;
VI. unidade organizacional requerente e respectivo centro de custo;
VIl. indicacdo e razdo da escolha do fornecedor/prestador do servico acompanhada da
documentacdo a que se refere o paragrafo Unico do art. 147 e, se for o caso, de documentacao
que comprove que o fornecedor/prestador de servico detém qualificagdo técnica e econdmico-
financeira para executar o objeto, documentacdo de habilitacdo, nos termos deste Regulamento,
devendo constar, no minimo, documento de inscricdo no Cadastro Nacional de pessoa Juridica -
CNPJ e os comprovantes de regularidade para com o FGTS e INSS.;
VIIl. orgamento apresentado pelo fornecedor/prestador de servico;
IX. justificativa do preco para o orgamento apresentado pelo fornecedor/prestador de servico;
X. declaragdo firmada pelo fornecedor/prestador de servico (modelo fornecido pela PRODESAN)
de que ndo estd impedido de contratar com a PRODESAN, nos termos dos artigos 38 e 44 da Lei
Federal n2 13.303/2016;
Xl. local e data;
XIl. responsdvel pela unidade requisitante.
Art. 149 - O processo de contratacdo direta deverd ser previamente submetido a Unidade Juridica para
parecer.

Art. 150 - Todos os documentos relativos ao processo de contratacdo direta, ao contrato dela decorrente
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e seus eventuais aditivos, incluindo os atos de fiscalizacao, medicdo e gestdao contratual, devem constar
do Processo Interno, respeitada a ordem cronolégica de acontecimentos dos fatos, de forma a manter
o histérico dos atos praticados.
Art. 151 - Os procedimentos de contratacdo direta realizados pela PRODESAN serdo divulgados no seu
sitio oficial.
CAPITULO VI
DOS CONTRATOS

SECAO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 152 - Os contratos firmados pela PRODESAN s3o regidos por suas cldusulas, que devem ser
fundamentadas nas disposi¢cdes da Lei n. 13.303/2016, neste Regulamento e pelos preceitos de direito
privado.

§ 192 - Desde que seja pratica usual de mercado e presentes as clausulas necessarias contidas no
artigo 69 da Lei Federal n? 13.303/2016, a PRODESAN podera firmar contratos padrdo/por ades3o.

§ 29- Se alguma clausula de contrato-padrio/por adesdo conflitar com os interesses da PRODESAN
ou com disposi¢Ges legais, a Unidade Juridica registrara as ressalvas que se fizerem necessarias em
documento a ser anexado ao contrato, o qual vinculard as partes como documento integrante do ajuste.

§ 39 - Todos os documentos pertinentes ao contrato, inclusive o préprio instrumento de contrato
e aditivos, podem ser assinados digitalmente, com autenticidade reconhecida pelo certificado digital ICP-
Brasil, e enviados, entre as partes, por meio eletronico.

§ 42 O contrato firmado deve ser fielmente executado pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas, as disposicbes previstas na Lei n? Federal n? 13.303/2016 e neste Regulamento,
respondendo cada uma das partes pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Art. 153 - Competird a Unidade Juridica a emissdo do contrato, nos exatos termos da minuta constante
do edital de licitagdo ou quando decorrente de contratagdo direta.
Art. 154 - A formalizagdo da contratacdo sera feita por meio de:

I. celebragdo de contrato, obrigatdrio nos casos precedidos de licitagdo ou contratagdo direta em

que:

a) exista obrigacdo de trato sucessivo para o contratado;
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b) o objeto seja manutengdo de equipamentos, bens ou instalagées da PRODESAN;
c) o objeto seja concessdo ou permissdo de uso de bens pertencentes a PRODESAN.

Il. emissdao de contrato simplificado, denominado Autorizacdo de Fornecimento, Autorizagdo de

Servigo ou instrumentos equivalentes;

§ 12 - O contrato objeto do inciso | do “caput” sera emitido em 02 (duas) vias, sendo uma para a
Contratada e outra para a PRODESAN.

§ 292- Apds os devidos registros, o contrato mencionado no pardgrafo primeiro serd arquivado na
Unidade Juridica, uma cdpia serd juntada aos autos do Processo Interno correspondente, bem como
disponibilizada no Portal da Transparéncia da PRODESAN.

Art. 155 - E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal, salvo o de pequenas compras de pronto
pagamento, assim entendidas aquelas realizadas através dos fundos rotativos das Unidades.

Paragrafo Unico - O disposto no caput ndo prejudicara o registro contabil dos valores despendidos e a
exigéncia de nota fiscal e recibo, conforme o caso, nem dispensard a fiscalizagdo do cumprimento do
objeto contratado pela area interessada.

Art. 156 - E permitido a qualquer interessado a obtenc¢do de cdpia de inteiro teor ou de qualquer das
partes dos contratos, ainda que estes estejam disponibilizados no Portal da Transparéncia da
PRODESAN, admitida a exigéncia de ressarcimento dos custos, nos termos previstos na Lei Federal n°
12.527/2011.

Art. 157 - No contrato deverd constar cladusula que declare competente o foro da cidade de Santos, sede
da PRODESAN, para dirimir quaisquer questdes dele decorrente, sejam elas com pessoa fisica ou juridica,
domiciliada ou ndo no Brasil, salvo em situagGes devidamente justificadas pela autoridade competente
pela contratacdo.

Art. 158 - Os contratos de que trata este Regulamento poderdo conter clausula para solugdo amigavel
de controvérsias, incluindo a mediacdo e a arbitragem.

Art. 159 - As regras constantes deste Capitulo se aplicam para todos os contratos firmados pela
PRODESAN, independentemente se decorrentes de procedimentos licitatérios ou de contratagdes

diretas.
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SECAO Il
DA FORMALIZACAO DOS CONTRATOS

Art. 160 - Encerrado o procedimento licitatéorio ou o procedimento interno de contratacdo direta, a
Unidade Juridica convocara a futura Contratada para, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento da convocacgdo, assinar o instrumento, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo,
podendo o referido prazo ser prorrogado 1(uma) vez, por igual periodo, a critério da PRODESAN.

§ 12 - A convocagdo a que se refere o caput sera feita formalmente, através de qualquer meio
idéneo, e a comprovacgdo de sua efetivagdo sera juntada aos autos do Processo Interno.

§ 292 - Caso o licitante vencedor ndo compareca para assinar o respectivo termo de contrato apés
sua convocagao pela PRODESAN, no prazo e condi¢des previamente pactuados, decaird do direito de
contratar, podendo ser convocados, pela Unidade Juridica, os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacao, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas para o primeiro classificado,
inclusive quanto aos pregos atualizados, em conformidade com o instrumento convocatério, ou propor
a Diretoria a revogacao da licitac3o, nos termos do artigo 75 da Lei Federal n? 13.303/2016%;

§ 32 - Nas hipoteses em que os vencedores de licitagdo sejam empresas constituidas em consoércio,
0 prazo previsto no caput deve ser ampliado, de modo a viabilizar a constituigdo definitiva do consdrcio
ou formagdo de sociedade de propésito especifico.

Art. 161 - Antes da celebragdo do contrato, o futuro contratado pode apresentar sugestdes sobre o
instrumento de contrato, que podem ser acatadas, conforme avaliagdo motivada da Unidade Juridica e
da drea demandante da licitagdo, se for o caso, sob as seguintes condigdes:

a) sejam vantajosas para a PRODESAN e ndo eximam nem atenuem as obriga¢des contraidas
pelo futuro contratado em razdo da licitacdo ou do procedimento de contratacao direta; ou

b) visem melhorar e esclarecer a compreensdo sobre clausulas contratuais.

Art. 162 - Prevalecerdo as condi¢des contidas no Edital, caso ocorra contradicdo involuntdria entre a
minuta do instrumento de contrato e as condig¢des licitadas, preservado o principio da boa-fé objetiva.
Art. 163 - S3o clausulas necessarias em todo instrumento contratual e, no que couber, em instrumento
equivalente que o substitua, as que estabelecam:

I. os nomes das partes e os de seus representantes, a finalidade, o ato que autorizou a sua

lavratura, o nimero do processo da licitacdo ou da contratacao direta;
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Il. o objeto e seus elementos caracteristicos;

lll. o regime de execugdo ou a forma de fornecimento;

IV. o pre¢o e as condicdes de pagamento, os critérios, data-base e periodicidade do
reajustamento de pregos, os critérios de atualizagdo monetdria entre a data do adimplemento das
obrigagbes e a do efetivo pagamento;

V. os prazos de inicio de cada etapa de execugdo, de conclusdo, de entrega, de observagao,
guando for o caso, e de recebimento;

VI. as garantias oferecidas para assegurar a plena execu¢do do objeto contratual, quando
exigidas, dentre as elencadas na Lei 13303/2016, art. 70 § 19;

VII. os direitos e as responsabilidades das partes, as tipificacdes das infracbes e as respectivas
penalidades e valores das multas;

VIII. hipdteses e mecanismos de alteragdes contratuais;

IX. as hipdteses de rescisao;

X. a legislagdo aplicdvel a execugdo do contrato e especialmente aos casos omissos;

XI. avinculag¢do ao instrumento convocatério da respectiva licitacdo ou ao termo que a dispensou
ou a inexigiu, bem como ao lance ou proposta do licitante vencedor;

Xll. a obrigacao do contratado de manter, durante a execugdo do contrato, em compatibilidade
com as obrigagdes por ele assumidas, as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas no curso
do procedimento licitatério;

§ 1° Para os regimes de contratacdo integrada e semi-integrada a clausula de matriz de riscos e

alocacgdo das responsabilidades é obrigatéria, sendo facultativa, para os demais regimes onde houver a

viabilidade de definicdo dos riscos envolvidos no contrato onde serdo alocados os riscos e

responsabilidades das partes.

§ 2° Para eventos supervenientes alocados na matriz de risco como de responsabilidade da

contratada, é vedada a celebragdo de aditivos que alterem essa condigao.

Art. 164 — As informacgdes referentes as contratages efetivadas pela PRODESAN devem ser remetidas

ao Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo, no prazo e na forma determinadas através das Instrugdes

expedidas por aquele 6érgdo.
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SECAO Il
DAS OBRIGACOES DA PRODESAN

Art. 165 — S3o obrigacdes da PRODESAN:

a) proporcionar a CONTRATADA o acesso as informagdes e aos documentos necessarios
ao cumprimento do contrato;

b) fornecer a qualquer tempo e com o maximo de presteza, mediante solicita¢gdo escrita da
contratada, informacgdes adicionais, dirimir duvidas e orienta-la em todos os casos omissos.

c) exercer a fiscalizagdo de acordo com o estabelecido no contrato;

d) atestar o Documento Fiscal, quando em conformidade com o ajustado, encaminhando-o ao
setor competente para as providéncias relativas ao pagamento;

e) manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execu¢do do Contrato, em especial

quanto a alteragdes e aplicagdo de sangdes.

SECAO IV
DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Art. 166 - A Contratada deverad cumprir fielmente as disposi¢cdes previstas na legislacdo vigente, no
contrato celebrado e no edital da licitagdo ou no procedimento de contratagdo direta que o originou,
atuando em consonancia com os principios da probidade e da boa-fé, cabendo-lhe, especialmente:
I. manter os requisitos e condigdes de habilitagdo fixados no processo de licitacdo ou
contratagdo direta;
II. comunicar a imposicdo de penalidade que acarrete o impedimento de contratar com a
PRODESAN, bem como a eventual perda dos pressupostos para a participa¢do de licitagao;

lll. cumprir, dentro dos prazos assinalados, as obriga¢gdes contratadas;
IV. reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o

objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cGes decorrentes da
execucao ou de materiais empregados;
V. responder pela corre¢io e qualidade dos servigos/bens nos termos da proposta apresentada,
observadas as normas éticas e técnicas aplicaveis;

VI. reparar todos os danos e prejuizos causados diretamente a PRODESAN ou a terceiros, ndo
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restando excluida ou reduzida esta responsabilidade pela presenca de fiscalizacdo ou pelo
acompanhamento da execugao por parte do fiscal do contrato;

VII. alocar os recursos materiais e humanos necessarios a execu¢do do objeto contratual,
assumindo integral e exclusiva responsabilidade sobre todos e quaisquer 6nus trabalhistas e
previdencidrios, bem como os atinentes a seguro com acidentes de trabalho de seus
empregados, zelando pela fiel observancia da legislacdo incidente;

VIIl. pagar, como responsdvel Unico, todos os encargos trabalhistas, fiscais e comerciais, que
incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre o objeto do contrato, cuja
comprovagao de regularidade deverd ser encaminhadas mensalmente a PRODESAN quando
do envio do documento de cobranga para pagamento;

IX. permitir vistorias e acompanhamento da execugao do objeto pelo fiscal do contrato;

X. obedecer as instrugdes e aos procedimentos estabelecidos pela PRODESAN para a adequada
execucdo do contrato, apresentando as informagbes solicitadas e os documentos
comprobatérios do adequado cumprimento das obrigagGes contratuais, tenham elas
natureza principal ou acessoéria;

Xl. ndo infringir quaisquer direitos autorais, patentes ou registros, inclusive marcas, segredos
comerciais, ou know how, durante a execucdo do contrato, sendo responsavel pelos
prejuizos, inclusive honorarios de advogado, custas e despesas decorrentes de qualquer
medida ou processo judicial ou administrativo iniciado em face da PRODESAN, por acusagado
da espécie; e

XIl. designar 1 (um) preposto como responsavel pelo Contrato firmado com a PRODESAN, para
responder integralmente pela execucdo contratual e ser o interlocutor da Contratada,
zelando pelo fiel cumprimento das obrigacdes previstas no Instrumento.

Paragrafo Unico - A inadimpléncia da Contratada quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nado transfere 3 PRODESAN a responsabilidade por seu pagamento, nem poderad onerar o objeto do
contrato ou restringir a regularizacdo e o uso das obras e edifica¢des, inclusive perante o registro de

imoveis.
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SECAO V
DAS OBRIGACOES DAS PARTES CONTRATANTES EM RELACAO A
LEI 13709/2018 - LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS — LGPD

Art. 167 - As partes contratantes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e
de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento
de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que:

a) o tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas
hipéteses dos arts. 72, 11 e/ou 14 da Lei 13.709/2018 as quais se submeterdo os servicos, e para

propdsitos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular;

b) o tratamento seja limitado as atividades necessarias para o alcance das finalidades do servico
contratado ou, quando for o caso, ao cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria, no exercicio
regular de direito, por determinacao judicial ou por requisicdo da Autoridade Nacional de Protecao de
Dados - ANPD;

c) em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares mediante consentimento,
indispensaveis a prépria prestacdo do servico, esta serd realizada apds prévia aprovagdao da
PRODESAN, responsabilizando-se a CONTRATADA pela obtengdo e gestdo. Os dados assim coletados sé
poderdo ser utilizados na execu¢do dos servigos especificados no contrato, e em hipdtese alguma
poderdo ser compartilhados ou utilizados para outros finalidades; eventualmente, podem as partes
convencionar que a PRODESAN serd responsavel por obter o consentimento dos titulares;

d) os sistemas que servirdo de base para armazenamento dos dados pessoais coletados, seguem
um conjunto de premissas, politicas, especifica¢cdes técnicas, devendo estar alinhados com a legislagdo
vigente e as melhores praticas de mercado.

e) os dados obtidos em razdo do contrato serdo armazenados em um banco de dados seguro,
com garantia de registro das transacOes realizadas na aplicacdo de acesso (log), adequado controle
baseado em funcdo (role based access control) e com transparente identificacdo do perfil dos
credenciados, tudo estabelecido como forma de garantir inclusive a rastreabilidade de cada transagao
e a franca apuragdo, a qualquer momento, de desvios e falhas, vedado o compartilhamento desses
dados com terceiros;

f) no caso de haver transferéncia internacional de dados pessoais pela CONTRATADA, para
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atender ao estabelecido na letra “e” deste artigo, esta garante que:

1) a legislagdo do pais para o qual os dados foram transferidos, asseguram o mesmo nivel de
protecdo que a legislacdo brasileira em termos de privacidade e protecdao de dados, sob pena de
encerramento da relagdo contratual, em vista de restricdo legal prevista no ordenamento juridico
brasileiro;

2) os dados transferidos serdo tratados em ambiente da CONTRATADA;

3) o tratamento dos dados pessoais, incluindo a prépria transferéncia, foi e continuara a ser
feito de acordo com as disposi¢Bes pertinentes da legislacdo sobre protecdo de dados aplicavel e que
ndo viola as disposicdes pertinentes do Brasil;

4) sempre que necessario, orientard a PRODESAN durante o periodo de tratamento de dados
pessoais, também em relacdo aos dados transferidos para pais estrangeiro, para que ocorra em
conformidade com a legislagdo sobre protecdo de dados aplicdvel e com as clausulas do contrato;

5) oferecera garantias suficientes em relagdo as medidas de segurancga técnicas e organizativas,
e as especificard formalmente a PRODESAN, ndo compartilhando dados com terceiros que lhe sejam
remetidos;

6) as medidas de seguranca sdo adequadas para proteger os dados pessoais contra a destruicdo
acidental ou ilicita, a perda acidental, a alteracdo, a divulgacdo ou o acesso ndo autorizados,
nomeadamente quando o tratamento implicar a sua transmissdao por rede, e contra qualquer outra
forma de tratamento ilicito e que estas medidas asseguram um nivel de seguranca adequado em relagdo
aos riscos que o tratamento representa e a natureza dos dados a proteger, atendendo aos
conhecimentos técnicos disponiveis e aos custos resultantes da sua aplicacao;

7) zelardo pelo cumprimento das medidas de seguranga;

8) tratardo os dados pessoais apenas em nome da PRODESAN e em conformidade com as suas
instrugBes e as clausulas do contrato; no caso de ndo poder cumprir estas obriga¢gdes por qualquer
razdo, concorda em informar imediatamente a PRODESAN, que neste caso poderd suspender a
transferéncia de dados e/ou de rescindir o contrato;

9) a legislagdo aplicdvel a CONTRATADA ndo a impede de respeitar as instrugdes recebidas da

PRODESAN e as obrigacdes do contrato e que, no caso de haver uma alteracdo nesta legislacdo que

possa ter efeito adverso substancial nas garantias e obrigacdes conferidas pelas clausulas do contrato,
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comunicara imediatamente essa alteracdo a PRODESAN, que neste caso podera suspender a
transferéncia de dados e/ou de rescindir o contrato;

10) a CONTRATADA notificard imediatamente a PRODESAN sobre qualquer solicitagdo
juridicamente vinculativa de divulgacdo de dados pessoais por uma autoridade fiscalizadora responsavel
pela aplicacdo da lei, a menos que seja proibido de outra forma, como uma proibicdo da lei penal de
preservar a confidencialidade de uma investigacdo policial ou qualquer acesso acidental ou nao
autorizado;

11) a CONTRATADA respondera rapida e adequadamente todas as solicitagdes de informacdo
da PRODESAN, relacionadas ao tratamento dos dados pessoais objeto da transferéncia e que
se submetera aos conselhos da autoridade fiscalizadora no que diz respeito ao processamento dos dados
transferidos;

12) a pedido da PRODESAN, a CONTRATADA apresentard as informagdes necessarias sobre o
tratamento relacionado com os dados pessoais objeto da transferéncia ou as informacgGes solicitadas
pela Autoridade fiscalizadora;

13) em caso de subcontratacdo, informara previamente a PRODESAN, que podera anuir por
escrito. Art. 168 - A CONTRATADA dara conhecimento formal aos seus empregados das obrigacdes e
condig¢Oes acordadas nos contratos, inclusive no tocante a Politica de Privacidade da PRODESAN.

Art. 169 - O eventual acesso, pela CONTRATADA, as bases de dados que contenham ou possam conter
dados pessoais ou segredos de negdcio, implicara para a CONTRATADA e para seus prepostos — devida
e formalmente instruidos nesse sentido — o mais absoluto dever de sigilo no curso do instrumento
contratual, pelo prazo de até 10 anos contados de seu termo final.

Art. 170 - As partes cooperardo entre si no cumprimento das obrigagdes referentes ao exercicio dos
direitos dos Titulares previstos na LGPD e nas Leis e Regulamentos de Protecdo de Dados em vigor e
também no atendimento de requisi¢des e determinagdes do Poder Judicirio, Ministério Publico, Orgdos
de controle administrativo;

Paragrafo Unico - Uma parte deverd informar a outra, sempre que receber uma solicitagio de um Titular
de Dados, a respeito de Dados Pessoais da outra Parte, abstendo-se de responder qualquer solicitagdo,
exceto nas instru¢des documentadas ou conforme exigido pela LGPD e Leis e Regulamentos de Prote¢do
de Dados em vigor.

Art. 171 - O Encarregado da CONTRATADA manterd contato formal com o Encarregado da PRODESAN,
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no prazo de 24 (vinte e quatro) horas da ciéncia da ocorréncia de qualquer incidente que implique
violagcdo ou risco de violacdo de dados pessoais de que venha a ter conhecimento ou suspeita, devendo
a parte responsavel, em até 10 (dez) dias corridos, tomar as medidas necessarias.

Art. 172 - A critério do Encarregado de Dados da PRODESAN, a CONTRATADA poderd ser provocada a
colaborar na elaboragdo do relatério de impacto a protegdo de dados pessoais (RIPD), conforme a
sensibilidade e o risco inerente dos servigos objeto deste contrato, no tocante a dados pessoais.

Art. 173 - Encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de utilizagdo dos dados
pessoais, sensiveis ou ndo, a CONTRATADA interromperd o tratamento e, em no maximo (30) dias, sob
instrugdes e na medida do determinado pela PRODESAN, eliminard completamente os Dados Pessoais
e todas as cdpias porventura existentes (em formato digital, fisico ou outro qualquer), salvo quando
necessite manté-los para cumprimento de obrigacdo legal ou outra hipdtese legal prevista na LGPD.
Art. 174 - Eventuais responsabilidades das partes, serdo apuradas conforme estabelecido neste

Regulamento e também de acordo com o que dispde a Segao lll, Capitulo VI da LGPD.

SECAO VI
DO RECEBIMENTO DO OBJETO CONTRATADO

Art. 175 - O recebimento do objeto contratual, se dara da seguinte forma:
I. em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunica¢do do contratado;

b) definitivamente, pelo responsavel pela unidade requisitante ou pelo fiscal do contrato,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, ap6s o decurso do prazo de observagdo, ou
vistoria que comprove a adequacdo do objeto aos termos contratuais.

§ 19 A existéncia de termo de recebimento nao isenta a obrigacdo do contratado reparar, corrigir,
remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou de materiais empregados.

§ 22 Nos termos da alinea “b” do caput, as eventuais impropriedades constatadas deverdo ser
registradas em documento préprio, no qual constardo as medidas a serem adotadas pela Contratada e
os respectivos prazos.

Il. em se tratando de compras ou de locagdo de equipamentos:
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a) provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do material
ou equipamento com a especifica¢do;
b) definitivamente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material ou equipamento
e consequente aceitagdo.
§ 12 Nos casos de aquisicdo de equipamentos de grande vulto, o recebimento far-se-a
mediante termo circunstanciado e, nos demais, mediante recibo.

§ 22 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranca da obra ou do servi¢o, nem ético-profissional pela perfeita execu¢dao do contrato, dentro
dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§ 32 O prazo a que se refere a alinea "b" do inciso | deste artigo ndo podera ser superior a
90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no edital.

§ 42 Na hipotese de o termo circunstanciado ou a verificagdo a que se refere este artigo nao
serem, respectivamente, lavrado ou procedida dentro dos prazos fixados, reputar-se-do como

realizados, cabendo ao gestor do contrato a responsabilidade pelas consequéncias dessa omissao.

Art. 176 - Podera ser dispensado o recebimento provisério nos seguintes casos:

|.géneros pereciveis e alimentagdo preparada;

1. servigos profissionais;

lll.servicos e compras de valor até o previsto no art. 29, inciso Il da Lei 13.303, de 2016, desde
gque ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instalagbes sujeitos a verificacdo de
funcionamento e produtividade.
Paragrafo Unico - Nos casos deste artigo, o recebimento serd feito mediante registro no Processo
Interno.
Art. 177 - A PRODESAN rejeitara, no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento executado em
desacordo com o contrato, cabendo ao Fiscal do contrato adotar as medidas cabiveis quanto a aplicagao
de penalidade a Contratada.
Art. 178 - Na hipdtese de rescisdo do contrato, caberd ao fiscal atestar as parcelas adequadamente

concluidas, recebendo definitivamente, conforme o caso.
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SECAO VI
DOS CRITERIOS E FORMAS DE PAGAMENTO

Art. 179 - Para fins de pagamento, a Contratada devera encaminhar o documento de cobranca (Nota
Fiscal, Fatura ou documento semelhante) para a PRODESAN, observando-se as disposi¢cdes
contratualmente estabelecidas e as orientacdes do gestor do contrato.

Art. 180 - O pagamento serd feito apds a liberagdo, pelo gestor, do documento de cobranga, no prazo
estabelecido no contrato, em instituicdo financeira credenciada, a crédito da Contratada.

Art. 181 - A emissdo do documento fiscal devera atender aos seguintes critérios:
I. estar em conformidade com o contrato ou Autorizacdo de Fornecimento/Autorizacdo de

Servigos;
Il.preenchimento conforme legislagdo vigente;
lll. indicacdo do CNPJ informado no contrato ou Autorizagdo de Fornecimento/Autorizacdo de
Servigos
Pardgrafo Unico - a Nota Fiscal emitida em desacordo com as condi¢des estabelecidas no caput sera
recusada pela PRODESAN.
Art. 182 - Compete a Unidade Financeira, quando da realizacdo dos pagamentos, a verificacdo e a
realizagdo das retengGes dos tributos aplicaveis.
Art. 183 - O pagamento antecipado ao fornecedor/prestador do servico somente sera possivel se,
cumpridos os seguintes requisitos:
I. previsdo expressa no ato convocatdrio da Licitagdo ou no procedimento de contratac¢do direta;
Il. existéncia, no processo licitatério ou no procedimento de contratacdo direta, de justificativa
comprovando a real necessidade e/ou economicidade da medida; e
lll. estabelecimento de garantias especificas e suficientes que resguardem a PRODESAN dos riscos
inerentes a operacgdo, tais como garantias contratuais e a previsdo de devolugdo do valor
antecipado caso ndo executado o objeto.

Paragrafo Primeiro - A(s) parcela(s) a ser(em) paga(s) antecipadamente ndo pode(m) ultrapassar 30%

(trinta por cento) do valor total da contratacdo, salvo em casos especificos em que o pagamento
antecipado integral é condicdo para a contratacdo;

Paragrafo Segundo: Para compras de materiais/contrata¢do de servicos nos limites definidos no artigo

Regulamento de Licitagdes e Contratos - PRODESAN S/A - Pagina 69 de



Progresso e
a‘ Prodesqn I;::ie:svulvimentode
29, incisos | e Il da Lei 13303/2016, podera ser adotado o pagamento a vista, desde que demonstrada e
comprovada a vantajosidade dessa forma de pagamento, submetida a autorizacdo da Diretoria

competente

SECAO ViII
DO REAJUSTE E DA REVISAO OU REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO DO CONTRATO

Art. 184 - Nos contratos firmados pela PRODESAN haverda a previsdo de reajustamento de precos, que
se dara pela aplicacdo do indice geral ou setorial mais adequado ao objeto contratual, quando
ultrapassados 12 (doze) meses de vigéncia contratual.

§ 12 O marco inicial para os calculos do reajuste serd a data limite da apresentagdo da proposta.

§ 29 Na auséncia de indices especificos ou setoriais serd adotado o indice nacional de precos ao
consumidor amplo (IPC-A), calculado pelo IBGE, que retrata a variacdo do poder aquisitivo da moeda.
Art. 185 - A PRODESAN e a Contratada, independentemente de previsdo contratual, tém direito a revisdo
ou reequilibrio econémico-financeiro do Contrato, a ser realizado mediante revisdo de precos, quando,
durante a vigéncia do contrato:

I. sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execuc¢do do ajustado;

Il. em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe; ou

lll. houver a criagdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais, bem como a
superveniéncia de disposicoes legais, quando ocorridas apdés a data da apresentacdo da
proposta, com comprovada repercussao nos pregos contratados.

Pardgrafo_Unico - O pedido de revisio de precos devera ser amplamente fundamentado pela

Contratada, observadas as exigéncias do artigo 186 deste Regulamento.
Art. 186 - A unidade gestora, através do fiscal do contrato, devera encaminhar o pedido de revisdao de
precos do contrato por meio de documento que contenha, no minimo, as seguintes informacgdes:
I. indicacdo do pedido formulado pela Contratada e dos documentos encaminhados para analise
da PRODESAN;
Il.apresentacdo dos novos valores, com o detalhamento dos respectivos pregos unitarios e,
eventualmente, o reforgo de garantia contratual a ser realizado.

§ 12 O pedido de revisdo de precos, instruido com as informagdes contidas no “caput”, devera ser
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encaminhado para analise dos setores competentes da PRODESAN.
§ 22 O resultado da andlise feita serd submetido a Diretoria e posteriormente informado a
Contratada;
§ 32 Autorizada a revisdo, a Unidade Juridica emitird o termo aditivo para assinatura pelas partes.
§ 42 ApOds as assinaturas, o extrato do termo aditivo serd encaminhado para sua publicacdo no
Didrio Oficial de Santos e no Portal da Transparéncia da PRODESAN.
Art. 187 - A PRODESAN podera convocar a Contratada para negociar a reducdo dos precos, mantendo o
mesmo objeto contratado, na quantidade e nas especifica¢cdes indicadas na proposta, em virtude da
reducdo dos precos de mercado, ou de itens que compdem o custo, cabendo a Contratada apresentar
as informagdes solicitadas.
Art. 188 - A revisdo de precos deve ser formalizada dentro do prazo de vigéncia do contrato.

SECAO IX
DOS PRAZOS DE VIGENCIA E DE EXECUCAO

Art. 189 - Independentemente da natureza do objeto contratual, a dura¢do dos contratos da PRODESAN
n3o excedera a 5 (cinco) anos, contados da data de sua assinatura, exceto:

I. para projetos contemplados no plano de negdcios e investimentos da PRODESAN;

Il. nos casos em que a pactuagdo por prazo superior a 5 (cinco) anos seja pratica rotineira de
mercado e a imposi¢do desse prazo inviabilize ou onere excessivamente a realizagdo do negécio.
Art. 190 - Caberd a unidade requisitante, quando da elaboragdo do Termo de Referéncia, a indicagao do
prazo de execug¢do do objeto e da vigéncia do futuro contrato, de acordo com as especificidades do
objeto e com o planejamento realizado.

SECAO X
DA PRORROGACAO DO CONTRATO

Art. 191 - O contrato podera ser prorrogado por acordo entre as partes, desde que ainda vigente e a
medida seja vantajosa para a PRODESAN, sendo necessaria a apresentacao, pela unidade gestora do
contrato, no minimo, das seguintes informacdes:

I. indicagdo do prazo a ser acrescido a vigéncia do contrato, respeitado o limite estabelecido no

artigo 71 da Lei 13303/2016;
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Il. demonstracao da permanéncia da necessidade de prestacdo do servico para as atividades da
PRODESAN,;

IIl. avaliagcdo dos servigos prestados ao longo do ultimo periodo de vigéncia contratual, com o
registro dos fatos julgados relevantes ocorridos no ambito da execug¢do do contrato;

IV. demonstracdo de que a prorrogacdo do prazo de vigéncia do contrato é a medida mais
vantajosa para a PRODESAN, observando-se que, em regra, devera ser realizada consulta de
precos visando comparar os valores praticados no mercado com a proposta de prego para a
prorrogacao do contrato;

V. demonstracao, nos contratos celebrados por dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, de que
estdo mantidas as condi¢Ges que autorizaram a contratagao direta;

VI. demonstracdo, nos contratos celebrados por dispensa de licitagdo fundamentada no artigo 29,
incisos | ou Il, da Lei Federal n? 13.303/2016, de que a soma dos valores das prorrogac¢des ndo
ultrapasse o valor maximo permitido nos termos do art. 141 deste Regulamento;

VIl. demonstracdo de que a Contratada mantém as condi¢des de regularidade perante INSS e
FGTS, verificadas na ocasido da contratagao;

VIII. indicagao da disponibilidade de recursos para o novo periodo de vigéncia contratual;

IX. manifestacdo favoravel e expressa da Contratada quanto a prorrogacdao do prazo de vigéncia
do contrato;

X. autorizacdo expressa da Diretoria, conforme estabelecido em nomas internas.

Paragrafo Unico - Ocorrendo impedimento, paralisagdo ou susta¢do do contrato, o prazo ou cronograma
de execuc¢do podera ser prorrogado por periodo necessdrio a execugao total do objeto.

Art. 192 - Nas hipdteses em que o atraso no cumprimento do cronograma decorrer de culpa da
Contratada, os prazos de inicio de etapas de execugdo, de conclusdo, de entrega e de vigéncia contratual
serdo prorrogados, a critério da PRODESAN, aplicando-se a Contratada, as san¢les previstas no
instrumento contratual e sem operar qualquer recomposicdo de pregos.

Art. 193 - A ndo prorrogac¢do do contrato por auséncia de qualquer informag¢do ou documento exigido,
ou pela inobservancia do prazo de 120 dias para inicio de providéncias, sera de responsabilidade do
fiscal do contrato, que devera tomar as providéncias necessarias a regulariza¢do da situagao.

Art. 194 - Nao havendo interesse na prorrogagao do contrato, ou quando tal medida se mostrar
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desvantajosa para a PRODESAN, o gestor devera tomar as providéncias necessdrias, no prazo referido
no artigo 35 deste Regulamento, para a realizagao de licitagdo.
SECAO XI

DAS ALTERACOES CONTRATUAIS
Art. 195 - Desde que ndo altere a natureza do objeto contratado ou descumpra o dever de licitar, o
contrato poderd ser alterado, por acordo entre as partes, para melhor adaptar suas previsdes ao
interesse da PRODESAN.

§ 19 Os contratos celebrados nos regimes “empreitada por prego unitario”, “empreitada por preco
global”, “contratacdo por tarefa”, “empreitada integral” e “contratacdo semi-integrada” somente
podem ser alterados nos casos e na forma admitida nos artigos 42, § 1°, inciso 1V, e 81 da Lei Federal n2
13.303/2016.

§ 29 Os contratos cujo regime de execucdo seja a “contratacdo integrada” ndo sdo passiveis de
alteracao.

Art. 196 - Os limites previstos nos §§ 1° a 8° do artigo 81 da Lei Federal n? 13.303/2016 devem ser
observados pela PRODESAN em todos os seus contratos.

Art. 197 - A unidade gestora do contrato deve expor a necessidade de alterar o contrato em documento
gue contenha, no minimo, as seguintes informacdes:

I. apresentacdo do histérico da contratacdo, com a avaliacdo das atividades realizadas ao longo do
periodo de vigéncia e o registro dos eventos julgados relevantes, ocorridos no ambito da
execugdo contratual;

Il.indicagdo dos fatos que levaram a necessidade de alteragdo do contrato, apresentando os

motivos de ordem técnica que justifiquem a mudanca das bases inicialmente pactuadas;

lll. em se tratado de alteracido no Projeto Basico nas contratacdes “semi-integradas”,
demonstragao da superioridade das inovagdes em termos de redugdo de custos, de aumento
da qualidade, de redugdo do prazo de execugdo e de facilidade de manuten¢do ou operagao;

IV. demonstragdo da compatibilidade da alteragdo proposta com o objeto inicialmente contratado
pela PRODESAN, ndo podendo a pretendida modificagdo desvirtuar as condi¢des originais em
que se deu a disputa, especialmente nas hipdteses de contratagdo por licitagao;

V. indicagdo dos novos valores contratuais, inclusive em seus precos unitdrios, respeitados os
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limites dos §§ 2° e 3° do artigo 81 da Lei Federal n213.303/2016, e demonstracdo da
vantajosidade da alteragdo para a PRODESAN;

VI. indicacdo do prazo a ser acrescido ao prazo de vigéncia do contrato, se for o caso;

VII. demonstragao, nos contratos celebrados por dispensa de licitagdo fundamentada no artigo 29,
incisos | ou Il da Lei Federal n2 13.303/20165% de que o valor maximo permitido n3o serd
ultrapassado, nos termos do artigo 141 deste Regulamento;

VIII. indicacdo de que a Contratada mantém as condi¢des de regularidade perante o INSS e FGTS;

IX. indicagdo da disponibilidade de recursos para os novos valores contratuais;

X. manifestac¢do favoravel e expressa da Contratada quanto a alteragdo pretendida;

Xl. analise da Unidade Juridica; e

XIl. autorizagdo expressa da Diretoria, conforme competéncias definidas em normas internas.

Paragrafo Unico - O pedido de alteracdo contratual deve ser condizente com as reais necessidades da

PRODESAN, sendo indevida a formalizagdo de alteragdo no interesse exclusivo da Contratada.

Art. 198 - O termo aditivo serad elaborado pela Unidade Juridica, que serd responsavel pela coleta da
assinatura das partes.

Paragrafo Unico - Apds as assinaturas o extrato do termo aditivo serd publicado no Diario Oficial e no
Portal da PRODESAN.

Art. 199 - As alteragdes contratuais devem ser formalizadas dentro do prazo de vigéncia do contrato.

SECAO XII
DAS GARANTIAS

Art. 200 - Nos termos fixados no artigo 70 da Lei Federal n2 13.303/2016, a critério da unidade
demandante, poderd ser exigida garantia contratual, conforme definido no Termo de Referéncia.

§ 12 Em caso de alteragdo do valor contratual, incluindo os reajustes, prorrogacdo do prazo de
vigéncia, utilizacdo total ou parcial da garantia pela PRODESAN, ou em situages outras que impliquem
em perda ou insuficiéncia da garantia, a Contratada devera providenciar a atualizagdo, complementacgdo

ou substituicdo da garantia prestada no prazo determinado pela PRODESAN, observadas as condicGes
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originais para aceitacdo da garantia estipulada neste Regulamento.

§ 22 Havendo necessidade de alteragdo da garantia, a Contratada devera efetuar a pertinente
adequagao, no prazo estabelecido pela PRODESAN.

Art. 201 - Quando exigida, a garantia devera ser apresentada pela Contratada no ato da assinatura do
contrato.

§ 12 O prazo previsto para a apresentacdo da garantia podera ser prorrogado, por igual periodo,
quando solicitado pela Contratada durante o respectivo transcurso, e desde que ocorra motivo
justificado e aceito pela PRODESAN.

§ 22 O nao recolhimento, pela Contratada, da garantia no prazo e na forma estabelecidos no
instrumento convocatério caracteriza inadimplemento contatual, sujeitando-a as sang¢des previstas
neste Regulamento.

Art. 202 - O prazo de validade da garantia prestada sera contado a partir da data de inicio da vigéncia
do contrato, e devera estender-se por mais 60 (sessenta) dias apds seu encerramento, quando couber.
Art. 203 - A garantia respondera pelo inadimplemento de obrigagdes assumidas, inclusive trabalhistas e
previdencidrias, sem prejuizo das multas legais aplicadas a Contratada em razdo da execugdo do
contrato.

Art. 204 - A garantia prestada pela empresa contratada serd liberada ou restituida apds a execugdo e
cumprimento integral do contrato.

Paragrafo Unico - A garantia na modalidade caugdo em dinheiro serd atualizada monetariamente pelo

IPC-A quando da sua restituicdo, ndo contemplando remuneragao pro rata die.

SECAO Xl
DA SUBCONTRATACAO

Art. 205 - Nos termos do artigo 78 da Lei Federal n2 13.303/2016, é permitida a subcontratacdo de parte
da obra, servico ou fornecimento contratado, deste que prévia e expressamente autorizada pela
PRODESAN.

§ 12 O percentual e a identificacdo de quais parcelas poderdo ser subcontratadas serdo definidos
pela area técnica.

§ 29 A Contratada é responsavel, para todos os fins, pela execugdo e fiscalizacdo da parcela do
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objeto contratual executado pelo subcontratado.

Art. 206 - Quando permitida a subcontratacdo, a Contratada devera apresentar documentagdo do
subcontratado que comprove sua habilitacdo juridica, regularidade fiscal e a qualificacdo técnica
necessaria a execucdo da parcela da obra ou do servico que sera objeto da subcontratagdo.

Paragrafo Unico - Compete ao fiscal gestor do contrato a verificacdo e a juntada no Processo Interno
dos documentos referidos no caput, bem como a verificacdo das condi¢cdes impeditivas constantes do

artigo 78, § 2°, da Lei Federal n2 13.303/2016.

SECAO XIV
DA EXTINCAO DO CONTRATO

Art. 207 - Os contratos firmados pela PRODESAN poderao ser extintos:
I. pela completa execugdo do seu objeto ou pelo advento de termo ou condigdo nele prevista;

. pelo término do seu prazo de vigéncia;

lIl. por acordo entre as partes, desde que a medida ndo acarrete prejuizos para a PRODESAN;

IV. por ato unilateral da parte interessada, mediante aviso por escrito a outra parte com
antecedéncia de, no minimo, 30 (trinta) dias, desde que a medida ndo acarrete prejuizos para a
PRODESAN e esteja autorizado no contrato;

V. pela via judicial ou arbitral; e

VI. em razao de rescisdo contratual pela ocorréncia de qualquer dos motivos elencados no artigo

208.
§ 12 No caso do inciso lll, caberd a Unidade Juridica a emissdao do Termo de Distrato, apds o
registro dos fatos, pelo gestor do contrato, no Processo Interno e prévia autorizagdo da Diretoria.
§ 22 - Na hipdtese de imprescindibilidade da execug¢do contratual para a continuidade de servigos
publicos essenciais, o prazo a que se refere o inciso IV do “caput” podera ser estendido por até 120 (cento
e vinte) dias.

§ 32 Apds as assinaturas o extrato do termo aditivo sera publicado no Didrio Oficial de Santos e

no Portal da PRODESAN.

Art. 208 - Constitui motivo para a rescisdo contratual:
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I. o descumprimento ou o cumprimento irregular ou incompleto de cldusulas contratuais,
especificacdes, projetos ou prazos;

Il. o atraso injustificado no inicio da obra, servi¢o ou fornecimento;

lIl. a subcontratagdo do objeto contratual a quem ndo atenda as condig¢Ges de habilitacdo e/ou
sem prévia autorizacdo da PRODESAN;

IV. a fusdo, cisdo, incorporag¢do, ou associacdo da Contratada com outrem, ndo admitidas no
instrumento convocatério e no contrato e sem prévia autorizacdo da PRODESAN;

V. o desatendimento das determinagGes regulares registradas pelo fiscal do contrato;
VI. o cometimento reiterado de faltas na sua execugao;

VIl. a decretacdo de faléncia ou a instauragdo de insolvéncia civil;

VIII. a dissolugdo da sociedade ou faléncia da Contratada;

IX. razbes de interesse da PRODESAN, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
exaradas no processo interno;

X. a ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execugdo do contrato;

Xl.o descumprimento da proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18
(dezoito) anos e de qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos;

Xll. o perecimento do objeto contratual, tornando impossivel o prosseguimento da execu¢do da

avenca.

Xlll.ter frustrado ou fraudado, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro expediente, o

cardter competitivo de procedimento licitatério publico; ter impedido, perturbado ou fraudado
a realizacdo de qualquer ato de procedimento licitatdrio publico; ter afastado ou procurado
afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo; ter
fraudado licitacdo publica ou contrato dela decorrente; ter criado, de modo fraudulento ou
irregular, pessoa juridica para participar de licitagdo publica ou celebrar contrato
administrativo; ter obtido vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de
modificacdes ou prorrogacdes de contratos celebrados com a administracdo publica, sem

autorizacdo em lei, no ato convocatdrio da licitacdo publica ou nos respectivos instrumentos
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contratuais; ter manipulado ou fraudado o equilibrio econdmico-financeiro dos contratos
celebrados com a administracdo publica; ter dificultado atividade de investigacdo ou
fiscalizacdo de orgdos, entidades ou agentes publicos, ou ter intervido em sua atuacao,
inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos 6rgaos de fiscalizacao.

§ 192 As praticas acima exemplificadas, além de acarretarem responsabilizacgdo administrativa e
judicial da pessoa juridica, implicardo na responsabilidade individual dos dirigentes das empresas
contratadas e dos administradores/gestores, enquanto autores, coautores ou participes do ato ilicito,
nos termos da Lei n? 12.846/2013.

§ 22 Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados pelo fiscal gestor do contrato nos
autos do Processo Interno, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa.

Art. 209 - A rescisdo por ato unilateral da PRODESAN, motivada pela Contratada e, quando se aplique,
acarretara as seguintes consequéncias, sem prejuizo das sang¢des previstas neste RLC:

I. assungdo imediata do objeto contratado, pela PRODESAN, no estado e local em que se

encontrar;

Il.execucdo da garantia contratual, para ressarcimento pelos eventuais prejuizos sofridos pela

PRODESAN;

lll. na hipdtese de insuficiéncia da garantia contratual, a retengdo dos créditos decorrentes do

contrato até o limite dos prejuizos causados a PRODESAN.

SECAO XV
DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

Art. 210 - Para todos os contratos da PRODESAN haverd um gestor, responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizagdo da execugdo contratual.

§ 12 A gestdo do contrato serd de responsabilidade do Gerente/Coordenador da Unidade
Interessada, que podera designar um empregado da Unidade para o exercicio dessa atribui¢cdo, nao
eximindo sua responsabilidade pelos atos por ele praticados.

§ 22 Em razdo da especificidade do contrato, quando envolver complexidade e/ou mais de uma
especialidade envolvida, a fiscalizacdo da execugdo contratual podera ser realizada por meio de um
grupo ou comissdo de profissionais da PRODESAN, designados previamente pela Diretoria.

§ 32 A alteragdo do gestor do contrato sera registrada no processo correspondente.
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Art. 211 - Os atos relacionados a execugao, gestao e fiscalizacdo contratual devem ser documentados,
juntados e autuados no Processo Interno.
Art. 212 - Aqueles que atuarem no acompanhamento e fiscalizacdo do contrato deverdo possuir
qualificagdo técnica para o exercicio da tarefa e ter a imparcialidade necessaria ao adequado
relacionamento com a Contratada.
Art. 213 - Ao gestor do contrato compete:

I. conhecer detalhadamente o contrato e suas clausulas, sanando qualquer ddvida com os demais
setores responsaveis pela administragcdo, objetivando o fiel cumprimento do contrato;

Il. conhecer a descri¢cdo dos servigos a serem executados (prazos, locais, material a ser empregado,
etc.);

lll. acompanhar a execucdo dos servicos, verificando a correta utilizagdo dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos, registrando as ocorréncias a ele relacionadas e determinando, por escrito, o que for
necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados, conforme as previsdes deste
Regulamento.;

IV. solicitar, quando for o caso, que os servicos sejam refeitos por inadequagdo ou vicios que
apresentem;

V. enviar notificacdo a Contratada, por qualquer meio escrito idéneo, fixando prazo para que a
mesma promova a reparagdo ou correcdo imediata do(s) inadimplemento(s) contratual(is)
identificado(s), atendendo ao disposto no contrato e na legislacdo pertinente, bem como para
gue apresente eventuais justificativas.

VI. aplicar penalidade ao Contratado em face do inadimplemento das obriga¢des, considerando o
disposto na Secdo | do Capitulo VII deste RLC;

Vll.verificar se a entrega de materiais, execucdao de obras ou a prestacao de servicos esta sendo
cumprida integral ou parcialmente;

VIll. zelar pela fiel execug¢do do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

IX. acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

X.estabelecer prazo para correcdo de eventuais pendéncias na execuc¢do do contrato que possam

gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em relagdo a terceiros;
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XI. atestar ou realizar as medicdes dos servigcos nas datas estabelecidas;
Xll. outras atribuicdes compativeis com tal encargo.
Pardgrafo_Unico - A notificacdo de que trata o inciso V deverd conter, no minimo, as seguintes
informacGes:
a) aidentificacdo da pessoa natural ou juridica interessada;
b) afinalidade do documento;
¢) aindicagdo dos fatos e fundamentos legais pertinentes;
d) aintimacdo para apresentacdo de defesa e eventuais provas a produzir;
e) o prazo e o local para manifesta¢do do intimado; e

f) a possibilidade de a Contratada ter vista dos autos, bem como de obter cépias dos

documentos neles contidos.

CAPITULO VII
DAS SANCOES E DOS RECURSOS

SECAO |
DAS SANCOES

Art. 214 - Qualquer pessoa, fisica ou juridica, que praticar atos em desacordo com este Regulamento,
com a Lei Federal n2 13.303/2016 ou com as demais normas aplicaveis, no ambito dos procedimentos
licitatorios e/ou contratos da PRODESAN, sujeita-se as sancdes aqui previstas, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal.
Art. 215 - Pelo cometimento de quaisquer infracdes prevista neste RLC, garantida a prévia defesa, a
PRODESAN poderad aplicar as seguintes sangdes:

l.adverténcia;

Il. multa;

. suspensao do direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a PRODESAN,

por até 02 (dois) anos;

Paragrafo Unico - As san¢des previstas nos incisos | e Ill deste artigo poderdo ser aplicadas com a do
inciso Il.

Art. 216 - S3o consideradas condutas reprovaveis e passiveis de san¢des, dentre outras:
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I. ndo atender, sem justificativa, a convocac¢do para assinatura do contrato ou retirada do

instrumento equivalente;

Il. apresentar documento falso em qualquer processo administrativo instaurado pela
PRODESAN;

Ill. frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinac¢do ou qualquer outro expediente, o processo de
contratacao;
IV. afastar ou procurar afastar participante, por meio de violéncia, grave ameaca, fraude ou
oferecimento de vantagem de qualquer tipo;
V. agir de ma-fé na relagdo contratual, comprovada em processo especifico;

VI. incorrer em inexecugao contratual;

VII. as praticas relacionadas no inciso Xlll e Paragrafo Primeiro do art. 208 deste RLC.

Art. 217 - As penalidades previstas no artigo 215, quando aplicadas, devem levar em consideracdo a
natureza e a gravidade dos fatos, a extensdao e a relevancia da obrigagdao descumprida, a culpabilidade
da Contratada, os fins a que a sangao se destina, os principios da razoabilidade e da proporcionalidade.
§ 12 - A adverténcia sera aplicada nos casos de descumprimento contratual de natureza leve como,
por exemplo, mas ndo se limitando, a:
I. ndo apresenta¢do de copia de guias quitadas de INSS e FGTS ou de outros recolhimentos
legais, quando solicitado pela PRODESAN;
Il. descumprimento dos prazos acordados para a execu¢do do objeto contratual sem ocorréncia
de prejuizo ou dano para a PRODESAN;
lll. mora na reexecucdo do objeto contratual rejeitado pela fiscalizagdo, sem ocorréncia de
prejuizo ou dano para a PRODESAN;
IV. aquelas, a critério da PRODESAN, entendidas como de natureza leve.
§ 22 A multa sera aplicada as faltas de natureza mediana ou grave, como, por exemplo, mas
nao se limitando, a:
I. reincidéncia de falta ja punida com adverténcia;
II.descumprimento dos prazos acordados para a execu¢do do objeto contratual, com prejuizo ou

dano a PRODESAN;
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Ill. mora na reexecuc¢ao do objeto contratual rejeitados pela fiscalizagdo, com prejuizo ou dano a
PRODESAN;

IV. atraso no cumprimento de obrigacdes contratuais e legais.

§ 32 A suspensdo tempordria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
PRODESAN serd aplicada aos casos de descumprimentos de natureza grave, como, por exemplo, mas
nao se limitando, a:

I. reincidéncia de fatos ja punidos anteriormente com multa;

Il. a subcontratagdo do objeto contratual, sem prévia autorizacdo formal da PRODESAN;

lIl. descumprimentos de condi¢Ges contratuais que tragam danos relevantes a PRODESAN;

IV. a emissdo de titulo de crédito ou a utilizagdo deste contrato para fins de caugao,
comercializagao ou cessao de direitos;

V. o descumprimento sistematico de obrigagGes legais ou contratuais;

VI. a quebra de sigilo contratual;

VII. falha grosseira ou ma qualidade na execugdo do objeto contratual;

VIIl. ocorréncia de comportamentos de risco a saude e/ou de vida de empregados préprios e
de terceiros;

IX. ocorréncia de dano ambiental decorrentes da execuc¢do inadequada do objeto contratual;

X. recusa em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente dentro do prazo
previsto no instrumento convocatério;

XI. recusa ou o atraso na prestagao da garantia, quando esta for exigida.

Art. 218 - Caso entenda configurada situacdo ensejadora de sancdo, o fiscal do Contrato, elaborard
documento que contenha, no minimo, as seguintes informacdes:
I. identificagdo do contrato que supostamente teve suas regras e/ou cldusulas descumpridas
pelo fornecedor/prestador de servico;
Il. descrigdo dos fatos ocorridos e do inadimplemento total ou parcial verificado;
Ill. apresenta¢do dos meios utilizados como tentativa para solucionar os problemas, e das

justificativas apresentadas pela Contratada, se houver;
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IV. indicacdo de eventuais prejuizos e riscos causados a PRODESAN, em razdo da suposta
inadimpléncia contratual;
V. indicagdo das cldusulas contratuais, dos itens dos anexos ao contrato e/ou do edital de
licitacdo supostamente violados;

VI. indica¢do da dosimetria da penalidade proposta.

SECAO Il
DOS RECURSOS

Art. 219 - O prazo para apresentacdo da defesa serd de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da
notificacdo, nos termos do artigo 83, § 2°, da Lei Federal n? 13.303/2016.

§ 12 A Contratada incumbe, no ambito da defesa, alegar todos os fatos e fundamentos juridicos que
Ihe aproveitem, cabendo-lhe o 6nus de suas alegac¢des, observando-se que:

I. quando requerer diligéncias e pericias, ou qualquer outro meio de prova cabivel, arcard com

eventuais custos de sua realizagdo.
Il. poderdo ser recusadas, mediante decisdo fundamentada, as provas propostas pela Contratada
guando sejam intempestivas, ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou protelatorias.

Art. 220 - E 6nus da Contratada manter atualizado, junto & PRODESAN, seu endereco, inclusive
eletrénico, sob pena de ser considerada valida a notificacdo promovida no Ultimo endereco informado.
Art. 221 - A defesa da Contratada devera ser enderecada ao Gestor do Contrato.

§ - 12 O gestor do Contrato deverd manifestar sobre as alegacdes e eventuais provas produzidas
ou a produzir, se entender necessario.

§ 22 A manifestagdo do gestor do contrato abordara os seguintes pontos:

I. argumentos eventualmente apresentados pela Contratada;

Il. circunstancias agravantes ou atenuantes em face do caso concreto;

[ll. a(s) penalidade(s) que entenda razoavel(eis), se for o caso;

IV. eventuais provas produzidas ou requeridas pela Contratada; e

V. qualquer outro dado relevante que guarde pertinéncia com o assunto.

Art. 222 - Apds as providéncias previstas nos artigos anteriores, o processo podera ser encaminhado a

Unidade Juridica, para manifestacdao quanto a aplicacdo da penalidade, e posterior devolugdo ao Gestor
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do contrato.

Art. 223 — Da decisdo de que resulte a aplicacdo de penalidade de adverténcia cabe recurso ao Diretor
da Area; caso a penalidade seja de multa e/ou suspensdo do direito de contratar com a PRODESAN o
recurso devera ser dirigido ao Diretor-Presidente, ou ao colegiado da Diretoria, nos termos do que
dispbe o artigo39, Inciso |, alinea “h” deste Regulamento.

Art. 224 - Os recursos deverdo ser apresentados no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, a contar da
notificacdo da decisdo de aplicacdo da penalidade.

Art. 225 - O recurso tera efeito suspensivo.

Art. 226 - O recurso devera expor os fundamentos faticos e juridicos do pedido de reexame.

Art. 227 - O responsdvel prolator da decisdo recorrida podera reconsiderar sua decisdo ou, se entender
pela sua manutencgao, caberd a autoridade competente, nos termos do que dispde o artigo 39, inciso |
deste Regulamento confirmar, modificar ou anular, total ou parcialmente, a decisdo recorrida.
Art. 228 - Recebidos os autos do Processo Administrativo com a decisdo final do recurso, o Gestor do
contrato, por qualquer meio idoneo, dara ciéncia a Contratada sobre a decisdo final do Recurso.
Art. 229 - Apds o término do prazo para a apresentagdo de recurso ou depois de esgotada a via recursal,
a multa devida serd descontada dos pagamentos devidos pela PRODESAN a Contratada.
Art. 230 - A impossibilidade de desconto implicard no envio de notificagdo a Contratada para que esta
efetue o recolhimento respectivo e comprovacgdo de pagamento em até 10 (dez) dias Uteis, a contar da
data do recebimento da notificagdo respectiva.
Paragrafo Unico - Ndo comprovado o pagamento da multa no prazo indicado, a PRODESAN poder3
acionar as garantias contratuais apresentadas, proceder a retencdo dos créditos, ou, ainda, efetuar sua
cobranga pela via judicial.
Art. 231 - Ao final do Procedimento, a Unidade Juridica providenciard o registro da penalidade aplicada
no:

I. cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, nos termos do artigo 37 da Lei
Federal n2 13.303/2016;

Il. cadastro interno de fornecedores, mantido pela PRODESAN.
Art. 232 - A aplicacdo das penalidades elencadas neste Capitulo ndo impede a rescisdo do contrato

pela PRODESAN.
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Art. 233 - A aplicacdo de sanc¢do administrativa e o seu cumprimento ndo eximem o infrator da obriga¢do

de corrigir as irregularidades que deram origem a san¢do deram causa a restricao contra eles promovida.

CAPITULO VIII
DO CONVENIO

Art. 234 - Convénio é o instrumento destinado a formalizar a comunhao de esforgos entre a PRODESAN
e entidades publicas para viabilizar o fomento ou a execug¢do de atividades na promog¢do de objetivos
comuns, observando-se, no que couber, as normas de licitagcdo e contratos deste Regulamento.
Art. 235 - Para a celebracdo de convénios, a 4rea técnica demandante providenciard a abertura do
Processo Interno, juntando todas as informacdes e documentos necessdrios, especialmente o plano de
trabalho e os documentos de regularidade e habilitagdo do convenente.

§ 12 O plano de trabalho a ser assinado pelos representantes legais das partes integrara o Processo
Interno e devera conter, no minimo, as seguintes informagdes:

l. identificacdo do objeto a ser executado;

Il. metas a serem atingidas;

ll. etapas ou fases de execugao;

IV.plano de aplicagao dos recursos financeiros;

V. cronograma de desembolso;
Vl.previsdo de inicio e fim da execucdo do objeto, bem como da conclusdo das etapas ou fases

programadas;

VIl. se o ajuste compreender obra ou servico de engenharia, comprovacdo de que 0s recursos
préprios para complementar a execu¢do do objeto estdo devidamente assegurados, salvo se o
custo total do empreendimento recair sobre a PRODESAN.

§ 29 Serdo juntados nos autos do Processo Interno, além do Plano de Trabalho, os seguintes

documentos do convenente:

I. copia do estatuto/contrato social atualizado da entidade ou documentos pessoais, conforme o
caso;

Il. relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade, com Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

Ill. declaragdo sobre a inexisténcia dos impedimentos constantes nos artigos 38 e 44 da Lei Federal

n2 13.303/2016;
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IV. prova de inscricdo da entidade no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

V. prova de regularidade perante a Seguridade Social, mediante a apresentacdao da Certiddao
Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

VI. certificado de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;
VII. declara¢do de que ndo estd impedido de contratar com a Administragdo Publica;

VIII. atestado comprovando a experiéncia da Convenente em atividades referentes a matéria
objeto do convénio que pretenda celebrar com a PRODESAN.

§ 32 O Processo Interno serd encaminhado a Unidade Juridica, para andlise da viabilidade juridica e
elaborac¢do do termo de convénio.

§ 42 A auséncia ou insuficiéncia de qualquer informag¢do ou documento que a Unidade Juridica
entender necessario ensejara a devolucdo do Processo Interno a area demandante para retificacdo.

§ 52 A Unidade Juridica compete providenciar a assinatura do convénio pelas partes e enviar seu
extrato para publicacdo no Didrio Oficial de Santos e no portal da PRODESAN.
Art. 236 - A celebracdo de convénio podera ser precedida de chamamento publico a ser realizado pela
PRODESAN visando a selecdo de projetos ou entidades que tornem mais eficaz o objeto do ajuste.

§ 12 A publicidade do chamamento publico seguira as regras contidas na Seg¢ao V do Capitulo IlI
deste Regulamento.

§ 22 O chamamento publico deverd estabelecer critérios objetivos visando a afericdo da
qualificagdo técnica e capacidade operacional do convenente para a gestdao e execuc¢do do ajuste.

§ 32 A condugdo dos procedimentos do chamamento publico compete a Comissdo nomeada

pela Diretoria, enquanto a gestdo dos atos oriundos dele compete a drea demandante.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 237 - Os prazos previstos neste Regulamento serdao computados excluindo-se o dia do comego e
incluindo-se o do vencimento.

Paragrafo Unico - Os prazos se iniciam e vencem em dias Uteis, considerando-se prorrogado o prazo até
o primeiro dia Util seguinte se o inicio e/ou o vencimento ocorrerem em feriado nacional, estadual ou
municipal, ou em dia que ndo houver expediente na PRODESAN, no ambito de sua sede localizada em

Santos ou quando este for encerrado antes da hora normal.
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Art. 238 - Os atos praticados pela PRODESAN relacionados aos procedimentos licitatdrios, de
contratacGes diretas e aos contratos serdo publicados nos meios de divulgacdo abaixo da seguinte
forma:

I. Diario Oficial de Santos:
a) aviso contendo o resumo dos editais de licitagdo e de chamamentos publicos;
b) comunicado de homologac¢do dos procedimentos licitatérios;
c) extratos dos contratos, termos aditivos e distratos.

Il. enderego eletrénico da PRODESAN (www.PRODESAN.com.br):

a) editais de licitacdo e de chamamento publico na integra e todos os atos praticados que se
seguirem, relacionados aos respectivos procedimentos, tais como decisdes de impugnacdes e recursos,
ato de homologacao, aviso de licitagcdo deserta, fracassada, anulada ou revogada;

b)extratos dos contratos, termos aditivos e distratos;
c)relagdo das aquisicdes de bens efetivadas pela PRODESAN, com periodicidade mensal, com

as informagdes constantes no artigo 48 da Lei Federal n2 13.303/2016;
d) relagdo dos produtos e dos interessados pré-qualificados, nos termos do artigo 64, § 7° da Lei
Federal n2 13.303/2016;
e) demonstracdes contdbeis auditadas da PRODESAN, em formato eletrénico editavel, nos
termos do artigo 86, §1°, da Lei Federal n2 13.303/2016;
f) informacdo completa, mensalmente atualizada, sobre a execuc¢do de contratos relativos a
obras e servicos de engenharia, e de seu orcamento, nos termos do artigo 88 da Lei Federal n?
13.303/2016;
g) novos valores a que se referem o caput do artigo 135 deste Regulamento, apds a aprovagao

pelo Conselho de Administracdo.

lll.no Sistema Eletronico de compras e licitagdes:

a) aviso e editais de licitacdo e de chamamento publico na integra e todos os atos praticados que
se seguirem, relacionados aos respectivos procedimentos, tais como pedidos de esclarecimentos,
decisGes de impugnacdes e recursos, ato de homologacao, aviso de licitacdo deserta, fracassada,
anulada ou revogada.

§ 12 A realizacdo das publicacbes referidas na letra “a” do inciso | e do inciso Il do caput é de
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competéncia da Unidade Responsavel ou Comissao Especial de Licita¢des, e da letra “b” do inciso |, da
Unidade Juridica.

§ 22 Os prazos minimos de que trata o artigo 39 da Lei Federal n? 13.303/2016 iniciam-se na data
de divulgagdo do edital no enderego eletrénico da PRODESAN.
Art. 239 - Em cumprimento ao artigo 86, §§ 4° e 5° da Lei Federal n2 13.303/2016 e a depender do caso
concreto, as informagdes serdo tratadas como sigilo estratégico, comercial e/ou industrial quando se
relacionarem a conhecimentos técnicos, de negocios ou de outra natureza necessarios para dar a
PRODESAN acesso, manutenc¢do ou vantagem no seu mercado de atuagao.
Art. 240 - Os casos omissos deste Regulamento serdo objeto de andlise da Unidade Juridica, respeitados
os principios mencionados no artigo 31 da Lei Federal n? 13.303/2016, sendo facultada a consulta a
gualquer drea da PRODESAN, que prestard as informacgdes pertinentes por escrito.
Paragrafo Unico - O Parecer Juridico emitido pela Unidade Juridica podera conter instrucdes especificas
com o objetivo de complementar, esclarecer ou atender as disposicdes constantes do presente
Regulamento, as quais serdao submetidas para aprovagao do Conselho de Administragdo. Os pareceres e
manifestagdes juridicas tém carater opinativo e informativo, ndo vinculando a atuagdo das areas
requisitantes.
Art. 241 - As dreas responsdveis pelas aquisicdes/contratacdes devem adotar instrumentos
convocatdrios e minutas de contratos padronizados, conforme modelos previamente aprovados pela
Unidade Juridica.

§ 12 As minutas de editais e de contratos padronizadas somente poderdo ser alteradas em consenso
entre todas as areas envolvidas, apds aprovac¢ado da Unidade Juridica.

§ 22 As minutas padronizadas serdo dispensadas de nova analise juridica a cada utiliza¢do, desde
que ndo haja alteracdo, inclusdo ou exclusdo de clausulas gerais dos modelos aprovados.

§ 32 A Comissado de Licitagdes e a Assessoria Juridica da PRODESAN serdo responsaveis por garantir
a integridade das minutas padronizadas.
Art. 242 - Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao pelo Conselho de Administragdo
da PRODESAN, revogadas as disposi¢cbes em contrario.
Paragrafo Unico — Este Regulamento podera ser complementado e revisado a qualquer tempo, por meio
de proposta da Diretoria, que sera submetida, em reunido ordinaria, a deliberacdo do Conselho de

Administracao, que decidird por maioria simples.
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